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Liebe Leserinnen und Leser,

das Bildungswerk der Thiiringer Wirtschaft e. V. ist anerkannter Trager der Erwachsenenbildung in Thiiringen.
Bereits seit 30 Jahren bieten wir zukunftsorientierte Lernkonzepte an und begleiten individuelle wie auch
gesellschaftliche Lern- und Entwicklungsprozesse.

Auch 2021 unterbreiten wir Ihnen Lernangebote fiir lhre individuelle und personliche Weiterbildung aus den Bereichen
der beruflichen, allgemeinen, politischen und kulturellen Bildung.

Unsere Veranstaltungen finden in unterschiedlichen Lernformaten statt. Wir nutzen sowohl digitale Lernsettings als auch
Prasenzformate.

Im vorliegenden Katalog finden Sie eine Auswahl unserer Online-Angebote. Sie sind mit dem Symbol {H} gekennzeichnet.
Weitere Veranstaltungen verdéffentlichen wir auf unserer Internetseite www.bwtw.de.

Sollte sich lhr gewiinschtes Thema nicht in unserem Programm befinden, sprechen Sie uns bitte an.
Gern sind wir lhr Partner bei der Planung und Gestaltung von individuell zugeschnittenen Fort- und Weiterbildungsseminaren.

lhr Bildungswerk der Thiiringer Wirtschaft e. V.

Anette Morhard Petra Langnau
Geschiftsfihrung Fachbereich Erwachsenenbildung
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Forderprogramme fiir Qualifizierungsvorhaben von Thiiringer Beschaftigten, Selbststandigen
und Arbeitgebern

Bildungspramie Weiterbildungscheck

Forderberechtigte Erwerbstdtige, die durchschnittlich mind. 15h/Wo-  Sozialversicherungspflichtig Beschéftigte in Thi-
che arbeiten, mit einem jahrlich zu versteuernden  ringen mit einem jahrlich zu versteuernden Ein-
Einkommen bis zu 20.000 EUR (bzw. weniger als kommen zwischen 20.000 und 40.000 EUR (bzw.
40.000 EUR bei gemeinsam Veranlagten) zwischen 40.000 und 80.000 EUR bei gemeinsam
Veranlagten)

Férderumfang Zuschuss von 50% der Kurs- und Priifungsge- Festbetragsfinanzierung in Hohe von bis zu
biihren bis max. 500 EUR pro Pramiengutschein, 1.000 EUR pro MaBnahme, Inanspruchnahme
Inanspruchnahme jahrlich moglich einmal jahrlich moglich

Bildungswerk der Thiiringer Wirtschaft e. V.




Aufstiegs-Bafog Bildungsfreistellung Thiiringer Anpassungsqualifizierung

Handwerker und andere Fachkrafte mit Beschaftigte und Auszubildende mit Beschaftigte und Selbststandige
abgeschlossener Erstausbildung, Bache-  mind. 6-monatiger Betriebszugehdrigkeit

lorabsolventen, Personen in der Vorbe- und deren Arbeitsstatte in Thiringen liegt

reitung auf einen Meisterkurs oder eine bzw. der Arbeitgeber seinen Betriebssitz

vergleichbare Fortbildung in Thiringen sowie eine Betriebsgrofle

von mind. 5 Personen hat.

Einkommens- und vermdgensunabh. 5 Tage bezahlte Bildungsfreistellung Maximal 50% der zur Durchfiihrung der
Forderung als nichtriickzahlbarem Zu- innerhalb eines Kalenderjahres (bei einer ~ WeiterbildungsmalBnahme notwendigen,
schuss und zinsglinstigem Bankdarlehen;  5-Tage-Woche), Fortzahlung des Arbeits-  zuwendungsfdhigen Ausgaben
Forderdauer 24 bzw. 48 Mo. (VZ/TZ) entgeltes entspr. dem Erholungsurlaub

Bildungswerk der Thiringer Wirtschaft e. V.




Allgemeine Bildung Betriebliche Fortbildung

Il Prazenzformat [l Onlineformat o il Prazenzformat Il Onlineformat

Kunst, Kultur, gesunde Lebens-
weise...

Computer, Gesundheitsmanagement,

\m “.Kommunikationstraining...
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Padagogische Fortbildung "

Il Prézenzformat [ Onlineformat www.bwtw.de

Bildungsangebote entsprechend
Bildungsplan und vieles mehr...

Thiiringenweit und online fiir Sie prasent.

Unsere Themen
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Standortnetzwerk Bildungswerk der Thiiringer Wirtschaft

Region Nordthiiringen

AuBenstelle Mihlhausen
BahnhofstraBe 1
99974 Miihlhausen

Mail: info@muehlhausen.bwtw.de

Ansprechpartner: Rita Laufer

Region Ost

AuBenstelle Jena
Steinweg 24
07743 Jena

Mail: info@jena.bwtw.de

Ansprechpartner: Margit Schiiler

Region Mitte

AuBenstelle Erfurt
Magdeburger Allee 4
99084 Erfurt

Mail: info@erfurt.bwtw.de

Ansprechpartner: Petra Langnau

Region West- und Siidthiiringen

AuBenstelle Eisenach
Clemensstralle 8
99817 Eisenach

Mail: info@eisenach.bwtw.de

Ansprechpartner: Sarina Funk

Neben den aufgefiihrten Regionalvertretungen
verfligen wir Uber ein ausgebautes Netz an
weiteren Standorten.

Ergdnzende Informationen zu unseren regional-
spezifischen Angeboten und die Anfahrts-

beschreibungen finden Sie unter www.bwtw.de.

Unsere Standorte




Wer immer tut, was er schon kann, bleibt immer das,
was er schon ist.

(Henry Ford)




Beispiele aus unserer Praxis...

Biichertausch - Stobern Sie im Lese-Café!

(Romane, Sach- und Kochbiticher) aussuchen und mitnehmen

oder einfach gegen ein Buch von lhnen tauschen.

Viele Blicher finden so noch interessierte Leser oder neue

Besitzer und kdnnen noch mehr Menschen Freude bereiten.
Zusatzlich haben Sie als Besucher die Moglichkeit, unsere
Lese-Cafés auch zum Lesen und Schreiben zu nutzen.

In angenehmer Atmosphare bieten wir Seminare unter der

groBen Uberschrift ,BUCHSTABLICH FIT - gesund und kreativ” an.

Fragen Sie einfach nach unseren Tagesveranstaltungen und Buchle-
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sungen.
Die Lese-Cafés sind gedffnet von 9.00 Uhr bis 15.00 Uhr. Kommen Sie vorbei oder fragen nach einem personlichen Termin.

Ihre Ansprechpartnerinnen:

Nicole Schlegel Madlen Butkewitz

Ichtershduser Straf3e 40 in 99310 Arnstadt Magdeburger Allee 4 in 99086 Erfurt
Tel. 03628 9282-771 Tel. 0361 24139-299

Mail: schlegel@bwtw.de Mail: butkewitz@bwtw.de

Gefordert nach § 14 Abs. 3 ThUrEBG (Thiiringer Erwachsenenbildungsgesetz) aus Mitteln des Thiiringer Ministeriums fiir Bildung, Jugend und Sport unter der
Federfiihrung von LOFT e. V. - Landesorganisation der freien Trager der Erwachsenenbildung in Thiiringen



Unsere Erfahrungen fur Ihren Erfolg

Ein hoher Qualitdtsanspruch ist Leitgedanke unserer Handlungsfelder

Unser Ziel ist es, die Lern- und Leistungsbereitschaft zu fordern, Freude am Lernen sowie vor allem die Fahigkeit zu selbststan-
digem Lernen zu vermitteln.

Neben den maBgeschneiderten Angeboten gibt es ein offenes Fortbildungsangebot. Die Bedarfsermittlung, Planung und
Durchfiihrung unserer Anpassungsqualifizierungen und Fortbildungen wird durch ein Qualitdtsmanagement-System gesi-
chert, das durch QESplus und die Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung Arbeitsférderung (AZAV) zertifiziert ist.
Dementsprechend arbeiten wir stets mit qualifizierten Dozentinnen und Dozenten zusammen.

Zur effektiven Wissensvermittlung nutzen wir vielfdltige Methoden wie Jobrotation, Mentoring, eLearning, Lernen in altersge-
mischten Teams und action learning.

Betriebliche Weiterbildung ist stets arbeitsplatzorientiert und nutzt den Lernort Betrieb.
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Das Bildungswerk der Thiringer Wirtschaft e. V. ist Mitglied des Qualitatsverbundes der Bildungsdienst-
leister. Die Mitglieder verpflichten sich zur kundenorientierten und nachhaltigen Bildungsarbeit und sind
zugleich Mitglied im allgemeinen Arbeitgeberverband Thiiringen e. V.

Seit 1999 tragt das Bildungswerk der Thiiringer Wirtschaft e. V. das Total-E-Quality-Pradikat fir seine auf g 2
Chancengleichheit ausgerichtete Personalpolitik.

Das Bildungswerk der Thiringer Wirtschaft ist zertifiziert nach QESplus sowie seit 2007 ein nach AZAV
(Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung Arbeitsforderung) zugelassener Trager fir die Forderung
der beruflichen Weiterbildung.

Unsere Erfahrungen fir lhren Erfolg




Allgemeine Bildung

Themenvielfalt: Sicher und gelassen den Alltag gestalten

Stérken Sie lhre seelische Widerstandskraft mit proaktiven, stressreduzierenden Verhaltensmustern, die Sie wider-
standsfahiger gegentiber Krisen und Belastungen machen. Im Seminar werden verschiedene Methoden im Umgang
mit beruflichem und alltaglichem Stress vorgestellt und trainiert.

In den drei Seminareinheiten wird jeweils ein Instrument fokussiert und in Ubungen vertieft. Sie haben zwischen
den Seminareinheiten die Moglichkeit, die Methoden in hrem personlichen, beruflichen und privaten Umfeld
auszuprobieren und Ihre Erfahrungen mit Anderen zu teilen.

Gesund Leben

Termin: 13.04.2021 | 27.04.2021 | 11.05.2021 aufeinander aufbauend | pro Termin 4 Unterrichtseinheiten
jeweils von 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Krankheitsbewiltigung - Umgang mit Menschen in schwierigen Lebensabschnitten

Gesundheit ist ein Zustand, der uns befahigt, zu leben, zu arbeiten, eine Familie zu griinden, unseren Hobbies nachzugehen,
Freunde und Bekannte zu haben und alt zu werden.

Was aber ist, wenn plotzlich unser Kérper oder unser Geist nicht mehr so funktioniert, wie wir das gewohnt sind?

Die Bewaltigung oder der Umgang mit Krankheit oder Behinderung will gelernt sein und braucht Zeit.

Warum das einige Menschen besser kdnnen als andere hat Ursachen. Was passiert mit uns von der Diagnose bis zur Wiederher-
stellung eines guten Lebensentwurfes?

Im Seminar geht es um die Phasen der Krankheitsbewaltigung, unterschiedliche indiviudelle Strategien des Umgangs mit der
Erkrankung und die Rolle von Angehdrigen eines erkrankten Menschen.

Seminarinhalt: - Unser Lebensmodell - Bewdltigungsstrategien

- Phasen der Krankheitsbewaltigung - Auswirkungen auf Familie und Beruf
- Auswirkungen auf die Psyche

Termin: 15.06.2021 | 14.30Uhrbis 17.00Uhr | 3 Unterrichtseinheiten

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | Neu-Ulmer-StraBe 8a | 98617 Meiningen

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Machen Sie mehr aus lhrem Typ - Farb- und Typberatung fiir Interessierte

Das personliche Erscheinungsbild Gibernimmt in der heutigen Gesellschaft eine zentrale Rolle und entscheidet

oftmals Uber Erfolg oder Misserfolg. Gutes Aussehen und eine positive Ausstrahlung sind grundlegende Voraus-
setzungen und sollten nicht dem Zufall Gberlassen werden.

Im Rahmen unseres Seminarangebotes erhalten Sie einen Einblick in die Wirkung von Farben und wie diese

gezielt eingesetzt werden kénnen, um lhre Persdnlichkeit zu starken. Anhand von Tiichern wird zunéchst Ihre person-
liche Farbanalyse durchgefiihrt und herausgearbeit, welcher Farbtyp Sie sind.

Im zweiten Teil wird Ihr Make-up auf lhren Farbtyp abgestimmt. Eine Beratung zur typgerechten Frisur und Haarfarbe
wie auch die richtige Brille sind ebenfalls Teil unseres Seminarangebotes.

Sie erhalten zudem Anregungen fir eine gut kombinierbare Grundgardrobe und das Einsetzen von Accessoires, welche
Ihren Auftritt im Kontext verschiedener Lebenssituationen unterstreichen.

Gesund Leben

Termin: 12.02.2021 | 09.00 Uhr bis 14.00 Uhr 27.08.2021 | 09.00 Uhr bis 14.00 Uhr
02.04.2021 | 09.00 Uhr bis 14.00 Uhr 22.10.2021 | 09.00 Uhr bis 14.00 Uhr
04.06.2021 | 09.00 Uhr bis 14.00 Uhr 03.12.2021 | 09.00 Uhr bis 14.00 Uhr

Eine Teilnahme ist nur nach Voranmeldung mdglich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Zuriick in mein Leben - beruflicher Wiedereinstieg

Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben kann ein Instrument zur dauerhaften Eingliederung von Menschen mit einer chroni-
schen Erkrankung sein. Ziel von Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben (LTA) soll die Erhaltung des Arbeitsplatzes oder ein
beruflicher Neustart sein.

Was ist LTA? Formen der LTA? Welcher Kostentrager ist zustandig? Wie kann ich Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben bean-
tragen? Welche Formen der beruflichen Leistung zur Teilhabe am Arbeitsleben gibt es?

All die Fragen werden im Rahmen unseres Seminarangebotes aufgegriffen und praxisnah erldutert. Gern gehen wir dabei auch
auf Ihre individuellen Informationsbedarfe ein.

Termin: 15.09.2021 | 09.00 Uhr bis 13.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe33b | 07318 Saalfeld

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Resilienz - natiirlich starken

Besuchen Sie das Seminar, dass das psychische Immunsystem in Zeiten hoher seelischer Belastung starkt.

Erfahren Sie, wie Resilienz entsteht und wie Sie Ihr psychisches Immunsystem stdrken kdnnen! Lernen Sie, wie Sie
sich und Ihre Seele in stiirmischen Zeiten schiitzen kdnnen! Erleben Sie, wie Sie innerlich wachsen und starker
werden!

Wenn Menschen heute nach Hause kommen, sind sie psychisch erschopft. Es helfen kaum einfache Ruhepausen,
um dieser Erschépfung zu begegnen.

Es ist das Gefuhl, fertig”, ,ausgebrannt’, ,kaputt”, ,leer” und ,seelisch ausgelaugt” zu sein. Ist der Mensch fiir diese Art
des Lebens Giberhaupt geschaffen? Taugt Korper, Geist und Seele fiir das, was wir gerade mit uns anstellen?

Gesund Leben

Seminarinhalt: - Meine Lebens- und Arbeitssituation - (Uber-)Leben in der VUCA- und/ oder SSEE-Welt,
das SAR-Modell
- Die vier Stufen der Symptomatik, Darstellungen, Erlduterungen, personliche Widerspiegelung
- Meine inneren Realitdten und Gefiihle, meine Wahrnehmungskultur
- Resilient werden - Schwachen 16sen, Starken entwickeln, Krisen bewaltigen, das eigene Leben d@ndern
- Aktionsplanung und neue Lebensgestaltung

Termin: 22.03.2021 | 08.30 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Excel Teil 1 - Excel richtig anwenden!

In diesem Seminar lernen Sie systematisch die Prinzipien und Einsatzmdglichkeiten der Tabellenkalkulation mit
Excel kennen.

Sie kdnnen eigene Tabellen erstellen, Berechnungen ausfiihren, bestehende Tabellen bearbeiten sowie lhre Daten
in Diagrammen prdasentieren.

Bitte mitbringen: USB-Stick.

Seminarinhalt: - Uberblick tiber das Excel-Anwendungsfenster
- Erzeugen von Listen mit der Ausfullfunktion
- Erstellen von Berechnungen mit Formeln
- Relative, absolute und gemischte Zellbeziige in Formeln
- Excel-Funktionen fiir Berechnungen nutzen (SUMME, RUNDEN, MITTELWERT, MIN, MAX, ANZAHL)
- Benutzerdefinierte Zellformate sowie bedingte Formatierungen nutzen

Termin: 17.03.2021 | 08.30 Uhr bis 15.15 Uhr (1 Tag 4 8 Unterrichtseinheiten)

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe 8 | 99817 Eisenach

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Excel Teil 2 - Formeln & Funktionen richtig anwenden

In diesem Seminar lernen Sie an praktischen Beispielen, wie Sie mit weiteren Excelfunktionen lhre Daten auch fiir
komplexere Aufgabenstellungen aufbereiten kdnnen. Weiterfiihrende Techniken der Diagrammbearbeitung, der
Dateniberpriifung bei der Eingabe sowie des Datenaustauschs zwischen Excel und Word bzw. Excel und Power
Point erfahren Sie anhand vieler Ubungen.

Bitte mitbringen: USB-Stick.

Seminarinhalt: - Effizientes Arbeiten mit Excel
- Tabellenblatter/ Arbeitsmappen verkniipfen
- Erstellen von eigenen Tabellenvorlagen mit Zellschutz
- Sicheres Arbeiten mit Formeln und Funktionen an praktischen Beispielen: mathematische und
statistische Funktionen, logische Funktionen, Suchfunktionen, SVERWEIS, WVERWEIS, VERGLEICH
- Rechnen mit Datum und Uhrzeit
- Finanzmathematische Funktionen, Informationsfunktionen und Textfunktionen
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Termin: 28.04.2021 und 05.05.2021 | 08.30 Uhr bis 15.15 Uhr (2 Tage & 8 Unterrichtseinheiten)

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: MS Word - Grundlagenseminar

Word gehdrt zur Standardsoftware vieler Betriebe. Aber auch im Alltag gewinnt der sichere Umgang mit dem Textverarbei-
tungsprogramm mit seiner Vielfalt immer mehr an Bedeutung. Die Fortbildung bietet die Mdglichkeit, den Funktionsumfang
der Software kennenzulernen und einen ersten Uberblick tiber Nutzungsoptionen zu erhalten.

Anhand praxisrelevanter Ubungseinheiten erlangen Sie schnell Sicherheit in der Nutzung von MS Word und kénnen diese so-
wohl im privaten als auch betrieblichen Kontext nutzen.

Bitte mitbringen: USB-Stick.

Seminarinhalt: - Grundlagen PC, Benutzeroberflache
- Dokumente schnell und sicher erstellen von Brief bis zur Bewerbung
- Texte erstellen, bearbeiten, formatieren und sichern
- Nutzung der Gestaltungselemente, Einfiigen von Grafiken

Termin: 19.04.2021 bis 23.04.2021 [ 08.00 Uhr bis 15.00 Uhr | 40 Unterrichtseinheiten
Eine Teilnahme ist nur nach Voranmeldung mdglich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Excel Spezial - Datenanalyse

In diesem Kurs lernen Sie, mittels Excel Ihre Datenlisten zu analysieren und auszuwerten. Sie erhalten dabei einen
umfassenden praktischen Einblick, wie mit Hilfe von Pivot-Tabellen Daten aktualisiert und Matrixfunktionen
genutzt werden kénnen.

Bitte mitbringen: USB-Stick.

Seminarinhalt: - Pivot-Tabellendaten filtern, Datenschnitte nutzen
- Pivot-Tabellendaten individuell gruppieren
- Berechnete Felder und Elemente verwenden
- Daten einer Pivot-Tabelle aktualisieren
- Pivot-Tabellendaten in PivotCharts grafisch darstellen
- Pivot-Tabellen konsolidieren
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Termin: 10.11.2021 | 08.30 Uhr bis 15.15 Uhr (1 Tag 4 8 Unterrichtseinheiten)

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: PC-Grundlagen fiir Excel

Im taglichen Biiroalltag, aber auch privat ist Excel ein wichtiges Grundlagenprogramm, welches den Alltag erleichtern kann.
Sei es zur Erstellung von Tabellen, Diagrammen oder zur Haushaltsplanung. Dieses praxisbezogene Seminar vermittelt auf ver-
standliche Art und Weise die verschiedenen grundlegenden Funktionen von Microsoft Excel. Sie lernen praktische Funktionen
im Bereich der Tabellenkalkulation und die effiziente Darstellung und Verwaltung lhres Zahlenmaterials kennen und anzuwen-
den.

Dieser Kurs ist die ideale Grundlage fiir alle weiterflihrenden Excel-Kurse, in denen Sie Ihr Wissen in den einzelnen Spezialthe-
men vertiefen kdnnen.

Seminarinhalte: - Grundlagen Tabellenkalkulation
- Zahlenformatierung
- Arbeiten mit Formeln
- Wichtige Berechnungsfunktionen
- Rechnen mit Datum und Uhrzeit

Termin: 17.05.2021 und 18.05.2021 I 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: MS Excel - Einstiegsseminar - Sicherer Umgang mit dem MS Excel Programm

Das Seminar vermittelt praxisnah und verstandlich die grundlegenden Funktionen von Excel. Mit diesem Angebot
soll das Interesse geweckt werden, mehr iber die Anwendungsmaglichkeiten zu erfahren. Gleichsam erlangen Sie
Sicherheit im Umgang mit der Software und kdnnen diese privat wie auch beruflich besser nutzen.

Bitte mitbringen: USB-Stick.

Seminarinhalt: - Benutzeroberflache, Tastenkombinationen, Navigieren
- Effektive Datenerfassung
- Zellenbearbeitung
- Tabellenblatter bearbeiten, einfligen, I6schen, formatieren, schiitzen

- Einfache Formeln
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Termin: 01.03.2021 bis 02.03.2021 | 08.00 Uhr bis 15.00 Uhr I 16 Unterrichtseinheiten
07.06.2021 bis 08.06.2021 I 08.00 Uhr bis 15.00 Uhr I 16 Unterrichtseinheiten
Eine Teilnahme ist nur nach Voranmeldung mdglich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Ihre individuelle Bewerbung

Der erste Schritt in ein neues Unternehmen ist eine gut und passend zusammengestellte Bewerbungsmappe.

Hier erhalten Sie Tipps und Tricks fiir die Praxis: Kurz, knackig und interessant sollte das Anschreiben lhrer Bewerbung sein.

Im Berufsleben hat Keiner Zeit, viel zu lesen! In diesem Seminar lernen Sie, worauf es beim Schreiben ankommt, damit |hre Be-
werbung gern gelesen wird und Neugierde weckt.

Besprochen werden alle wichtigen Unterlagen, von der Bewerbungsmappe bis zum Arbeitszeugnis. Sie erhalten erprobte Hin-
weise zum guten Bewerbungsfoto und erfahren, wie der Lebenslauf aktuell und strukturiert gestaltet wird.

Mit uns finden Sie den richtigen Weg.

Seminarinhalt: - Reihenfolge Ihrer Unterlagen - Aufbau der Bewerbungsmappe
- Anschreiben zur Bewerbung - inhaltlicher Aufbau, Formulierungsméglichkeiten und
Gestaltungselemente

Termin: 28.01.2021 bis 29.01.2021 | 04.03.2021 bis 05.03.2021 | 06.05.2021 bis 07.05.2021
01.07.2021bis 02.07.2021 I 26.08.2021 bis 27.08.2021 | 07.10.2021 bis 08.10.2021
Die Veranstaltungen finden jeweils von 09.00 Uhr bis 13.00 Uhr statt. Eine Voranmeldung ist zwingend
erforderlich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Ansprechende individuelle Bewerbungsunterlagen - Der Schliissel zum Vorstellungsgespriach

Um mit einer Bewerbung das Interesse des Lesers zu wecken, muss man kreativ und ansprechend formulieren.
Die Bewerbungsunterlagen sind Ihre Visitenkarte. Nutzen Sie Ihre Chance und bereiten Sie sich optimal vor.

Das Seminar wird individuell auf Ihre Bedarfe angepasst. Soweit vorhanden, kdnnen eigene Bewerbungsunterlagen
zur Analyse mitgebracht werden.

Seminarinhalt: - Die professionelle Bewerbungsmappe - Bestandteile und deren Inhalte
- Bewerbungsanschreiben - kurz, knackig und interessant
- Der ansprechende und strukturierte Lebenslauf
- Das Bewerbungsfoto sagt mehr als tausend Worte
- Die Zeugnisse und deren Bedeutung
- Online-Bewerbung

Bewerbung & Job

Termin: Auf Anfrage | 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe33b | 07318 Saalfeld

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Professionell per Video bewerben

Klassische Bewerbungen mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen sind schon und gut. Wer aber aus der Menge
herausstechen will, kann mit einer Videobewerbung echt Eindruck machen.

Doch eilig gedrehte Clips auf der Couch im Wohnzimmer gehen karrieretechnisch schnell nach hinten los.

In diesem Seminar erhalten Sie neben wichtigen Tipps, auch eine aussageféhige Videoaufnahme.

Das Video soll nicht nur einen ersten Eindruck von Ihnen liefern, sondern iberzeugen!
Seminarinhalt: - Warum Videobewerbung?
- Was ist bei einer Videobewerbung zu beachten?

- Wie ist der Aufbau einer Videobewerbung?
- Praktische Ubungen zum Freisprechen und zur Eigenprasentation

Termin: 21.04.2021 und 22.04.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr | 16 Unterrichtseinheiten
29.09.2021 und 30.09.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr | 16 Unterrichtseinheiten

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thirringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Traumjob noch nicht gefunden? - Die richtige Bewerbungsstrategie hilft dabei.

Sie mochten sich beruflich verandern, allerdings fehlt lhnen noch die notwendige Strategie. In unserem Seminar
erhalten Sie Tipps rund um die Recherche offener Stellenangebote und Jobmdoglichkeiten.

Ob Online-Bewerbung oder klassische Bewerbung, unsere Forbildung informiert Sie individuell Giber aktuelle Be-
werbungsunterlagen und notwendige Bestandteile einer Bewerbung.

Gemeinsam mit Ihnen entwickeln wir Ihre individuellen Bewerbungsunterlagen und geben lhnen Tipps fir die
ndchsten Schritte.

Bitte mitbringen: USB-Stick.

Bewerbung & Job

Seminarinhalte: - Recherchemdglichkeiten nach Stellenangeboten
- Grundlagen zur Bewerbung
- Formen von Bewerbungen
- Individuelle Earbeitung von Bewerbungsunterlagen

Termin: Ab Februar 2021 auf Anfrage | 14.00 Uhr bis 18.00 Uhr
Eine Teilnahme ist nur nach einer Voranmeldung mdglich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Filzen - verfilzt, gefilzt - kreative Ideen mit Wolle

Wolle neu entdecken. In diesem Seminarangebot stellen wir Ihnen verschiedene Filztechniken vor.
Wir geben lhnen Anregungen zur kreativen Umsetzung, fir die Herstellung kleiner Kunstwerke fiir sich selbst, die

Familie oder Freunde. Ein selbst gestaltetes Geschenk oder Dekoration entsprechend der Jahreszeiten ist stets
etwas Personliches und bereitet immer wieder Freude.

Seminarinhalte: - Grundlagen des Filzens

- Praktisches Kennenlernen und Erproben verschiedener Techniken des Filzens
- Unterstlitzung bei der Herstellung von verschiedensten Dekorationen

- Tipps und Tricks
Termin: 11.03.2021 und 18.03.2021 | 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr
09.11.2021 und 16.11.2021 | 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr

Eine Teilnahme ist nur nach einer Voranmeldung mdoglich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Filzen - verfilzt, gefilzt - kreative Ideen mit Wolle

Wolle neu entdecken. In diesem Seminarangebot stellen wir Ihnen verschiedene Filztechniken vor.

Wir geben lhnen Anregungen zur kreativen Umsetzung, fiir die Herstellung kleiner Kunstwerke fir sich selbst, die
Familie oder Freunde. Ein selbst gestaltetes Geschenk oder Dekoration entsprechend der Jahreszeiten ist stets
etwas Personliches und bereitet immer wieder Freude.

Seminarinhalte: - Grundlagen des Filzens
- Praktisches Kennenlernen und Erproben verschiedener Techniken des Filzens
- Unterstiitzung bei der Herstellung von verschiedensten Dekorationen

- Tipps und Tricks
Termin: 05.03.2021 und 12.03.2021 I 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr
09.11.2021 und 16.11.2021 I 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr

Eine Teilnahme ist nur nach einer Voranmeldung mdglich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Allgemeine Bildung

Kreativitat & Basteln




Themenvielfalt: Die kleine Nahschule - Ndhen lernen leicht gemacht

Fertigen Sie etwas Eigenes, Individuelles und lassen dabei lhrer Kreativitat freien Lauf. Fiir sich selbst, die Familie oder Freunde
- selbstgemacht heif3t die Devise.

Vorgeschriebene KonfektionsgroBen aus der Massenproduktion gehoren der Vergangenheit an. Ob fiir Anfanger oder Fortge-
schrittene, die Nahschule bietet hierfiir die idealen Voraussetzungen.

Mit etwas handwerklichem Geschick erlernen Sie unter Anleitung alles zum Thema ,Nahen”: das Nahen von Gardinen, Sdumen
von Hosen, Kiirzen und Nahen von Kleidungsstiicken oder das Herstellen von Accessoires.

Termin: 15.02.2021 bis 19.02.2021 | 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr
Eine Teilnahme ist nur nach Voranmeldung mdglich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Dekoratives fiir jede Jahreszeit - Frithling, Sommer, Herbst und Winter

Dekorative Basteleien fiir den Friihling, Sommer, Herbst und Winter. Sie erhalten Grundkenntnisse in der Verarbei-
tung von verschiedenen Materialien und lernen |hre Ideen fachgerecht umzusetzen.

Im Fokus steht dabei ein kreativer Materialienmix. Lassen Sie Ihre Ideen spriihen und bereichern Sie lhr Zuhause mit
dekorativen und einzigartigen Elementen.

Seminarinhalte: - Einfiihrung in das Arbeiten mit verschiedenen Materialien (Holz, Textilien, Naturmaterialien)
- Grundlagen von Gestaltungselementen und Fertigungstechniken
- Gestalten von Fenster-, Tlr- und Tischschmuck

Termin: 04.02.2021 und 05.02.2021 | 25.03.2021 und 26.03.2021 | 20.05.2021 und 21.05.2021
02.09.2021 und 03.09.2021 | 25.11.2021 und 26.11.2021

Die Veranstaltungen finden jeweils von 09.00 Uhr bis 13.00 Uhr statt. Eine Voranmeldung ist zwingend
erforderlich.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Allgemeine Bildung

Kreativitat & Basteln




Themenvielfalt: Deutsch fiir den Alltag und den Beruf

Der Kurs richtet sich an Teilnehmende, welche die deutsche Sprache im Alltag und am Arbeitsplatz verbessern mochten.

Es werden Verstehendes Horen, Lesen, Sprechen und Schreiben sowie Grammatik und Fachwortschatz trainiert.

Der Kurs beinhaltet die sprachlichen und grammatikalischen Anforderungen auf dem Niveau A2 des Europédischen Referenz-
rahmens.

Im Rahmen des Seminars werden wichtige Themen aus dem Lebensumfeld und Berufsalltag behandelt. Sie lernen, wie man am
Arbeitsplatz kommuniziert, Produkte beschreibt, Formulare ausfillt, Termine vereinbart, Geschaftskontakte pflegt, Mails und
Briefe schreibt.

Termin: ab Februar 2021 | 15 x 2 Unterrichtseinheiten | Dienstag und Donnerstag
16.00 Uhr bis 17.30 Uhr
Auf Anfrage sind auch Inhouse-Veranstaltungen oder Einzelunterricht moglich. Sprechen Sie uns an.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe33b | 07318 Saalfeld

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Vorbereitung auf die Sprachpriifungen TELC Deutsch A2 oder B1

Eine Sprachprifung ist die letzte groRe Hiirde am Ende eines Sprachkurses. SchlieBlich ist die Priifung ein wichtiger
Schritt in Richtung Ausbildung, Studium oder Beruf. Fiir das erfolgreiche Bestehen ist neben einer intensiven
Vorbereitung auch das Lésen typischer Priifungsaufgaben wichtig. So lassen sich individuelle Schwierigkeiten leich-
ter erkennen und gezielt trainieren.

Vorab findet ein Einstufungstest statt (kostenfrei), ein positives Ergebnis ist die Zulassungsvoraussetzung

fur das Seminar.

Seminarinhalt: - Tipps zur Prifungsvorbereitung
- Prifungstraining fiir die Bereiche Lesen, Horen, Schreiben, Sprechen
- Bewertungskriterien und Priifungsablauf

Termin: Februar und September 2021 | jeweils 3 x 4 Unterrichtseinheiten
Auf Anfrage sind Inhouse-Veranstaltungen oder Einzelunterricht moglich. Sprechen Sie uns an.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe33b | 07318 Saalfeld

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Deutsch B1 - Lehrgang (ohne Zertifikat)

Sie mochten gern lhre Deutschkenntnisse verbessern? Sie sprechen schon gut Deutsch, haben mindestens A2-Niveau und

mochten aber noch mehr lernen? Nach einem ersten Gesprach (Einschatzung des Kenntnisstandes) wird gezielt an der Verbes-
serung der Deutschkenntnisse gearbeitet.

Abwechslungsreich, lebensnah und am Alltag und Beruf orientiert, verbessern Sie Ihre Kenntnisse in einer kleinen Gruppe.
Die maximale Zahl an Teilnehmenden liegt bei 8. Wir kénnen Sie im Kurs auch gezielt auf die Priifung B1 bzw. B2 vorbereiten.
Eine Prifung ist allerdings in diesem Kurs nicht maglich. Hier beraten wir Sie gern.

Termin: 16.02.2021 bis 24.03.2021 |  16.00 Uhr bis 18.15 Uhr (immer Dienstag)

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thirringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 9986 Erfurt

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt: Englisch-Grundlagen fiir den Beruf

Eine Kundin ruft an und legt direkt auf Englisch los, aber Sie verstehen nur knapp die Halfte? Ein verhandlungssicheres
Englisch wird mittlerweile von vielen Arbeitgebern vorausgesetzt. Gute Englischkenntnisse sind somit in nahezu allen
Branchen nitzlich und gefordert. Wer kein Englisch spricht, dem bleiben einige Tiiren verschlossen. Schon ein solides
Grundlagenniveau kann dem aber entgegenwirken. Dieser Kurs vermittelt die Grundlagen der englischen Sprache in
Wort und Schrift. Sie lernen, einfache Fragen zu stellen und zu beantworten, lernen den Satzbau kennen, machen
intensive Aussprachetibungen und schulen lhr Lese- und Horverstandnis.

Seminarinhalte: - Vermittlung von Basiskenntnissen der englischen Grammatik
- Wortschatz
- Miindliche und schriftliche Ubungen aus dem Biiroalltag
- Entwicklung von Hor- und Leseverstandniskompetenz
- Ubung der korrekten Aussprache

Termin: ab 13.04.2021 | jeden Dienstag (12 Wochen) I 16.30 Uhr bis 18.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt:, Die finf Jahreszeiten der Sonora-Wiiste”

Warum gibt es flnf Jahreszeiten in der Wiiste und wo liegt die Sonora-Wiste iberhaupt? Die beiden Referenten erldutern an-
schaulich mit viel Bildmaterial, was in den verschiedenen Jahreszeiten passiert, welche Tiere und Pflanzen aktiv sind, wie das
Wetter ist, von +45 Grad im Schatten bis zum winterlichen Marchenwald.

Die Kulisse bestimmt der bis zu 15 Meter hohe Saguaro-Kaktus. Die Referenten berichten, wer alles die NutznieBer vom Riesen-
kaktus sind.

Kurz um, lernen Sie den Kreislauf der Sonora-Wiiste auf beeindruckende Weise kennen.

Termin: 09.03.2021 und 05.10.2021 | 17.00 Uhr bis 18.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Allgemeine Bildung




Themenvielfalt:, Die Arktis, das Leben nordlich vom Polarkreis”

Die Referenten lebten mehrere Jahre in den USA in einem Truckcamper und genossen die Freiheit, Flora und Fauna
Alaskas Uber einen ldangeren Zeitraum zu erkunden. Sie lassen uns in ihrem Vortrag daran teilhaben und nehmen

uns mit in den nordlichsten Bundesstaat der USA.

Im Land, wo die Mitternachtssonne im Sommer fiir lange Zeit nicht untergeht, reisen die Referenten zu den Moschus-
ochsen, eine Gattung aus der Urzeit. Auf dem langen, kalten und stiirmischen Weg zu ihnen, treffen die Referenten viele
andere arktische Bewohner in der Taiga und Tundra.

Die Auroara borealis (Polarlichter) zeigen den Weg nach Norden. Die Ankunft der dort briitenden Végel und die Bliiten
leiten die kurzen arktischen Sommermonate ein, bis im Friihherbst der Winter wieder das Kommando tibernimmt.

Die Referenten beschreiben in Bild und Videoclips den langen beschwerlichen Weg in den Norden mit dem Truck-
camper. Im Zentrum des Vortrages stehen Flora und Fauna Alaskas.

Reiseberichte

Termin: 02.03.2021 und 12.10.2021 | 17.00 Uhr bis 18.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Allgemeine Bildung




Zukunft und vergessen vbllig, die Gegenwart zu genleBen.

(unbekannt)
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Betriebliche Fortbildung




Beispiele aus unserer Praxis...

Psychische Belastung am Arbeitsplatz als Bestandteil der Gefahrdungsbeurteilung

Burn-out, Schlaflosigkeit, Angstzustande oder Depression: Krankmeldungen aufgrund psychischer Erkrankungen
nehmen extrem zu. Die persdnlichen Folgen einer psychischen Erkrankung sind oftmals gravierend und beeinflussen
alle Lebensbereiche der Betroffenen - insbesondere auch den Arbeitsalltag. Deshalb ist jeder Betrieb per Gesetz ver-
pflichtet, die psychischen Belastungsfaktoren am Arbeitsplatz zu erheben und zu beheben. Die regelmaflige psychische
Gefdhrdungsbeurteilung (GB-Psych) ist flir alle Arbeitgeber, auch fiir Kleinbetriebe bis maximal zehn Beschéftigte,
Pflicht.

Wir als Bildungswerk der Thiiringer Wirtschaft e. V. unterstiitzen Unternehmen dabei. Wir bieten Ihnen unterschiedliche
Seminare und Workshops zu diesem Thema an.

Profitieren Sie von unserer iber 10-jdhrigen Erfahrung in diesem Bereich.

Wir haben ein thiringenweites Expertenteam, welches Ihnen mit seinem Know-how zur
Verfligung steht.

Im Rahmen unserer Unternehmenscafés geben wir einen Einblick in die Vielfalt der
psychischen Erkrankungen und zeigen lhnen Moglichkeiten des Umgangs mit
betroffenen Mitarbeitenden auf. kS
Wir bieten Seminare zu rechtlichen Grundlagen und erldutern die Schritte der Gefdhr- -
dungsbeurteilung. Sehen Sie die Gefahrdungsbeurteilung nicht als Pflicht, sondern als
Chance. Nutzen Sie die GB-Psych, um Ausfallrisiken von Mitarbeitenden zu reduzieren und
Prozesse zu verbessern sowie als Startschuss fiir ein betriebliches Gesundheitsmanage-
ment.

Denn letztlich stehen Unternehmen vor der Aufgabe, die korperliche und psychische Ge-
sundheit der Mitarbeitenden zu férdern, um ihre Leistungsfahigkeit zu erhalten.

PR, fiEc

heimers oty &
eimers anxiety B

Betriebliche Fortbildung

Erfahrungen fiir Ihren Erfolg




Betriebliche Fortbildung

Themenvielfalt: Auffrischung Arbeitsrecht

Das Seminar dient der Auffrischung von (aktuellen) Themen im Arbeitsrecht. Die Dozentin geht beispielsweise auf die Grundbe-
griffe des Arbeitsrechts ein und gibt Hinweise zur Vertragsgestaltung und dessen Rechtsfolgen.

Des Weiteren finden Themen wie Urlaub, Abmahnung und Kiindigung im Seminar umfassende Berlicksichtigung. Viele Beispie-
le aus der Praxis sowie aktuelle Rechtssprechungen geben zuséatzliche Handlungshilfe. Wir bieten lhnen im Seminar ausreichend
Zeit, um sich mit anderen Unternehmerinnen und Unternehmern zu vernetzen. Es ist moglich, dass wir vorab lhre Fragen an die
Ansprechpartnerin weiterleiten. Im Seminar geht die Dozentin dann nadher auf lhre Fragen ein.

Seminarinhalte: - Grundlagen des Arbeitsrechts
- Arbeitsvertrag und seine Rechtsfolgen
- Beendigung von Arbeitsverhaltnissen
- Aktuelle Rechtssprechungen und Diskussion

Termin: 14.04.2021 | 08.30 Uhr bis 15.30 Uhr
Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach
Zielgruppe: Fuhrungskréfte, Personalverantwortliche Ansprechpartner: Sarina Funk | Tel. 03691 6136-22
funk@bwtw.de
Kosten: 215,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Alles was Recht ist - aktuelles Arbeitsrecht inkl. Neuerungen des SGB IX

Das Bundesteilhabegesetz tritt stufenweise in Kraft. Was d@ndert sich dadurch im Sozialgesetzbuch (SGB) IX und im
Arbeitsrecht?

Wir wollen Sie mit den Neuerungen des SGB IX sowie den damit verbundenen wichtigen arbeitsrechtlichen Informa-
tionen zur Beschéaftigung von Mitarbeitenden mit und ohne Behinderungen vertraut machen.

Arbeitsrecht

Seminarinhalt: - Rechte und Pflichten von Arbeitgebern und Arbeitnehmern
- Aktuelles zum Thema Stellenausschreibung
- Befristete und unbefristete Arbeitsverhaltnisse
- Was bedeutet schwerbehindert? Was bedeutet gleichgestellt?
- Beendigung von Arbeitsverhéltnissen insbes. von schwerbehinderten Mitarbeitenden
(besonderer Kiindigungsschutz)
- Weitere Besonderheiten fiir die Beschaftigung von Menschen mit Behinderung
- Betriebsrat / Schwerbehindertenvertretung / Inklusionsbeauftragte des Arbeitgebers — Brauche ich das?
- Aktuelles zum Thema betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM)
- Aktuelle Rechtsprechungen

Termin: 23.04.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Fuhrungskréfte, Personalverantwortliche Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel.036124139-22

keller@bwtw.de
Kosten: 195,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Was muss ich bei der Einstellung und Beschéaftigung von Menschen mit Behinderung beachten?

Sie erhalten von der dozierenden Rechtsanwiltin wichtige Informationen zu den Anderungen im SGB IX.
Anhand von Fallen aus der Praxis werden neben den Besonderheiten im Arbeitsverhéltnis bei der Einstellung und Beschéaftigung
von Menschen mit Schwerbehinderung, die Beteiligung des Betriebsrates und der Schwerbehindertenvertretung besprochen.

Seminarinhalt: - Begriffe Schwerbehinderung / Gleichstellung
- Arbeitsverhéltnisse von Menschen mit einer Behinderung / Schwerbehinderung gestalten
- Rechte und Pflichten von Arbeitgebern und Arbeitnehmern
- Neuerungen zum Bundesteilhabegesetz
- Betriebsrat und Schwerbehindertenvertretung
- Beendigung von Arbeitsverhaltnissen

Termin: 21.04.2021 | 08.30 Uhr bis 13.30 Uhr
Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Neu-Ulmer-StraBe8a | 98617 Meiningen
Zielgruppe: Geschaftsfiihrung, Teamleitung, Personal- Ansprechpartner: Sarina Funk | Tel.03691 6136-22
leitung funk@bwtw.de
Kosten: 129,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Hoher Krankenstand - ein wirtschaftlicher Faktor - BEM ausgeschopft - wie geht es weiter?

Trotz wiederholter Gesprache zur betrieblichen Wiedereingliederung und entsprechender MaBnahmen hat der
Arbeitnehmer zahlreiche AU-Tage? Eine Weiterbeschaftigung ist weder fiir den Mitarbeitenden noch fir Ihr
Unternehmen sinnvoll?

Als Einrichtung der ambulanten beruflichen Rehabilitation unterstiitzen wir seit mehr als 25 Jahren Menschen mit
gesundheitlichen Einschrankungen bei der Wiedereingliederung ins Arbeitsleben.

Wir arbeiten eng mit den Tragern im Teilhabesystem zusammen und bieten neben persénlichen Beratungen zum
BEM auch MaBnahmen zur Wiedereingliederung in den allgemeinen Arbeitsmarkt an. Wir méchten lhnen aufzeigen,
welche Wege zu einer fiir beide Seiten einvernehmlichen und befriedigenden Losung fiihren kdnnen.

Am Runden Tisch erhalten Sie umfassende Informationen von Fachexpertinnen und Fachexperten sowie unseren
Unterstitzungsmaoglichkeiten im Rahmen verschiedener Projekte.

Gesundheitsmanagement

Seminarinhalt: - Kurzer Abriss BEM-Verfahren - Aufzeigen von Losungsmadglichkeiten
- Zustandigkeiten und Aufgaben von Fachexperten - Erfahrungsaustausch
- Empfehlungen der Fachexperten

Termin: 09.03.2021 | 15.00 Uhr bis 18.00 Uhr
Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach
Zielgruppe: Flhrungskrafte, Personalverantwortliche Ansprechpartner: Sarina Funk | Tel. 03691 6136-22
funk@bwtw.de
Kosten: 59,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Gesundheitsmanagement im Unternehmen gestalten

Viele Unternehmen beklagen sich lber einen hohen Krankenstand und sind daher bereit, sich mit dem Thema der Gesund-
heitsférderung zu beschiftigen. Sie erhalten einen Uberblick tiber die Saulen des Gesundheitsmanagements, die sich aus der
Gefahrdungsbeurteilung psychischer Belastungen, dem Betrieblichen Eingliederungsmanagement und der Gesundheitsforde-
rung zusammensetzen. Sie erhalten wichtige Hinweise zu den Schritten der Gefahrdungsbeurteilung, um die Gefdhrdung der
Mitarbeitenden zu erkennen und friihzeitig Manahmen einzuleiten.

Wir diskutieren Uber das Verfahren des Betrieblichen Eingliederungsmanagements und iber Mdglichkeiten der Gesundheits-
forderung. Das Seminar bietet viel Raum zum Netzwerken und fir Ihre Fragen.

Seminarinhalt: - Begriffsklarungen - Ermitteln und Beurteilen von Gefdhrdungen
- Gesundheitsférderung - BEM und seine Moglichkeiten
- PraventionsmaflBnahmen - Praktische Beispiele und Diskussion
Termin: Mai 2021 | 09.00 Uhr bis 14.00 Uhr
Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach
Zielgruppe: Betriebsrat, Abteilungsleitung, Ansprechpartner: Sarina Funk | Tel. 03691 6136-22
Personalabteilung, Geschaftsfiihrung funk@bwtw.de
Kosten: 199,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Gesund arbeiten bis zur Rente - Alter(n)sgerechte Arbeitsgestaltung

Alter werdendes Personal und weniger qualifiziertes Erwerbspersonal zwingen manches Unternehmen zum
Umdenken und stellen gleichzeitig eine Herausforderung dar.

Der Anspruch, innovativ und wettbewerbsfahig mit moglichst leistungsfahigen Personal zu bleiben, kann
gelingen, wenn entsprechend gestaltete Arbeitsbedingungen vorliegen.

Wir mochten Sie informieren und Tools an die Hand geben, wie Sie dies erreichen kdnnen. Sie erhalten Handlungs-
empfehlungen fiir die Praxis u. a. aus der Gefdhrdungsbeurteilung als ein Instrument fiir eine alters- und alterns-
gerechte Arbeitsgestaltung.

Seminarinhalt: - Wie muss Arbeit gestaltet sein, damit Mitarbeitende motiviert zur Arbeit kommen?
- Was ist bei der Gestaltung der Arbeitsbedingungen dlterer Mitarbeitenden zu beachten?
- Handlungsempfehlungen fiir die Praxis aus der Gefahrdungsbeurteilung
- Austausch und Erarbeitung von Strategien fiir lhr Unternehmen

Termin: April 2021 1 12.00 Uhr bis 16.00 Uhr
Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach
Zielgruppe: Betriebsrat, Abteilungsleitung, Ansprechpartner: Sarina Funk | Tel. 03691 6136-22
Personalabteilung, Geschéftsfiihrung funk@bwtw.de
Kosten: 129,00 EUR

Betriebliche Fortbildung
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Themenvielfalt: Psychische Erkrankungen am Arbeitsplatz - wichtige Informationen fiir Arbeitgeberinnen
und Arbeitgeber und Personalverantwortliche

Um im beruflichen Alltag leistungsféhig zu sein, sind psychische Belastbarkeit und Gesundheit wichtige Voraussetzungen.
Immer mehr Krankheitstage gehen auf das Konto von psychischen Erkrankungen. Laut einer Studie des Robert Koch Instituts
kommen Depressionen am haufigsten vor. Im beruflichen Alltag ist es oft schwer zu erkennen, ob verdndertes Verhalten oder
haufige korperliche Beschwerden von Mitarbeitenden Folgen einer psychischen Erkrankung sind. Wie kann ich als Personal-
verantwortlicher oder Vorgesetzter psychische Beeintrachtigungen erkennen, die Mitarbeitenden darauf ansprechen und in
solchen Fallen angemessen reagieren?

Seminarinhalt: - Einfiihrung zum Thema psychische Erkrankungen (am Arbeitsplatz)

- Symptome
- Unterstlitzungsmaglichkeiten (beruflich und privat)

Termin: 05.05.2021 | 15.00 Uhr bis 18.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach

Zielgruppe: Geschéftsfiihrung, Teamleitung, Personal- Ansprechpartner: Sarina Funk | Tel. 03691 6136-22
leitung, Betriebsratsmitglieder funk@bwtw.de
Kosten: 119,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Die psychische Gefdhrdungsbeurteilung am Arbeitsplatz - praktisch vermittelt

Die Beanspruchung von Arbeitnehmern geht immer mehr zu Lasten der Psyche, da heute mehr und mehr unter
Termindruck gearbeitet wird. Viele erleben das Privatleben dann oftmals nicht mehr als Quelle der Erholung sondern
als doppelte Belastung. Die Zahlen der psychischen Erkrankungen steigen. Dies belegen die Ergebnisse der Kranken-
kassen im Gesundheitsbericht. Der Gesetzgeber reagiert darauf und hat die psychische Gefahrdungsbeurteilung

am Arbeitsplatz als Pflichtaufgabe vorgeschrieben. Im Seminar erhalten Arbeitgeberinnen und Arbeitgeber,
Personalverantwortliche sowie Beauftragte fuir den Arbeitsschutz wichtige Hinweise zu den Schritten der Gefédhr-
dungsbeurteilung, um die Gefdhrdungen der Mitarbeitenden zu erkennen und friihzeitig Malnahmen einzuleiten.
Im Workshop erhalten Sie ausreichend Zeit zum Netzwerken.
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Seminarinhalt: - Rechtliche Hinweise
- Abgrenzung Belastung und Beanspruchung
- Folgen psychischer Belastungen
- Prozessschritte in der Gefahrdungsbeurteilung

Termin: 08.06.2021 | 12.00 Uhr bis 16.00 Uhr |

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Neu-Ulmer-Strale 8a | 98617 Meiningen

Zielgruppe: Geschéftsfuhrung, Teamleitung, Personal- Ansprechpartner: Sarina Funk | Tel. 03691 6136-22
leitung, Beauftragte fiir Arbeitsschutz, funk@bwtw.de
Betriebsratsmitglieder

Kosten: 129,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Alles psychisch oder was? Psychische Erkrankungen im betrieblichen Alltag

Egal ob Angststorung, Burnout oder Depression: Die persdnlichen Folgen einer psychischen Erkrankung sind oftmals gravie-
rend und beeinflussen alle Lebensbereiche der Betroffenen - insbesondere auch den Arbeitsalltag.

Psychische Probleme haben zunehmend Konsequenzen fiir die Wirtschaft, denn laut einer Studie fiihrten psychische Erkran-
kungen zu rund 82 Millionen Arbeitsunfahigkeitstagen.

Wir wollen lhnen einen Einblick in die Vielfalt der psychischen Erkrankungen geben und lhnen Méglichkeiten des Umgangs mit
betroffenen Mitarbeitenden aufzeigen.

Seminarinhalt: - Was sind psychische Erkrankungen?
- Was ist der Unterschied zwischen einer psychischen Belastung und einer psychischen Erkrankung?
- Habe ich als Arbeitgeber die Méglichkeit, das zu erkennen?
- Was kdnnen Unternehmen tun, um psychische Fehlbelastungen von Mitarbeitenden zu verringern
oder zu vermeiden?
- Was kann ich als Fiihrungskraft tun, wenn meine Mitarbeitenden von einer psychischen Erkrankung
betroffen sind?

Termin: 20.10.2021 | 14.00 Uhr bis 18.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Teamleitung, Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel. 0361 24139-22
Fihrungskréfte keller@bwtw.de
Kosten: 125,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Kommunikation mit Mitarbeitenden im Rahmen des Betrieblichen Eingliederungs-
management (BEM)

In Deutschland scheiden in jedem Jahr mehrere hunderttausend Beschéftigte aus gesundheitlichen Griinden aus
dem Erwerbsleben aus. Unternehmen verlieren dadurch wertvolle Fachkompetenzen.

Die Erfahrungen langjdhriger Mitarbeitender sind oft nur schwer zu ersetzen. Durch BEM kénnen Sie als Arbeit-
gebende versuchen, die Beschaftigungsfahigkeit lhrer Mitarbeitenden trotz langerer oder wiederholter Krankheits-
zeiten dauerhaft zu sichern. Wir geben Ihnen einen Einblick in die rechtlichen und praktischen Grundlagen.
Speziell wollen wir das Thema Gesprachsfiihrung im BEM beleuchten.
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Seminarinhalt: - Gesprachstechniken der zwischenmenschlichen Interaktion und Kommunikation mit der

Zielgruppe

- Zielfihrende Rahmenbedingungen fiir ein Krankenriickkehrgesprach und das BEM-Gesprach

- Zielfihrende Kommunikation im BEM-Gesprach und Praventionsgesprach

- Strukturierung von Personal-, Krankenriickkehrgesprachen und BEM-Gesprachen

- Funktion eines Krankenrlickkehrgesprachs und BEM-Gesprachs nach dem SORCC-Modell

- Fihren von klientenzentrierten Beratungsgesprachen

- ,Betriebliche Anpassungsmaflinahme” - Perspektiven, Arbeitsplatzgestaltung und -organisation,
Umschulung, Qualifikation, Arbeitsplatzwechsel

- Das BEM als Grundlage krankheitsbedingter Kiindigungen?

Termin: 31.03.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr 18.11.2021 I 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr
Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Teamleitung Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel. 0361 24139-22

keller@bwtw.de
Kosten: 220,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Verriickt nach Arbeit - Umgang mit Burnout

Das Gesetz der Natur besteht in Anspannen und Entspannen, um leistungsfahig zu bleiben. Kommt es langere Zeit zum Miss-
verhiltnis, entstehen Symptome der Uberforderung als Reaktion auf andauernden Stress und Uberlastung am Arbeitsplatz.
Burnout geht mit emotionaler Erschépfung, einem Gefiihl von Uberforderung sowie reduzierter Leistungszufriedenheit einher.
Burnout-Syndrome kdnnen mit eher unauffélligen Friihsymptomen beginnen und bis hin zu vélliger Arbeitsunfahigkeit oder
Suizid fuhren.

Wir wollen Sie zu diesem Thema informieren und lhnen Malnahmen zur Vorbeugung vorstellen.

Seminarinhalte: - Burnout - Was ist das?
- Abgrenzung zu anderen psychischen Erkrankungen
- Ursachen, Symptome, Phasen
- Merke ich, wenn meine Mitarbeiter kurz vor einem Burnout stehen? — Mitarbeitergesprache nutzen
- Was kann ich tun — PraventionsmalBnahmen am Arbeitsplatz?
-Was kénnen / missen die Mitarbeiter selbst tun?
- Therapie & Rehabilitation

Termin: 14.07.2021 | 16.00 Uhr bis 19.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee 4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Flhrungskrafte, Personalverantwortliche Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel. 0361 24139-22
keller@bwtw.de
Kosten: 100,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Gesund fiihren - Selbstpflege durch Achtsamkeit (Modul 1)

Die Gesundheit der Mitarbeitenden als Wettbewerbsfaktor gewinnt zunehmend an Bedeutung.

Nicht alle Beschaftigten sind dem steigenden Druck am Arbeitsplatz gewachsen. Stressbedingte Krankheiten nehmen
zu. Ein kompetenter Umgang mit Belastungen und Stress in der Arbeitswelt ist daher fiir Fiihrungskrafte und Mit-
arbeitende unverzichtbar. Die Seminarreihe ,Gesund fihren - sich und andere” vermittelt aktuelle Informationen

Uber Zusammenhéange zwischen Arbeit, Fiihrung und Gesundheit. Fallbeispiele und Erfahrungsaustausch geben
Ihnen Anregungen, wie Sie Fiihrung starker als Gesundheitsressource im Arbeitsalltag nutzen kdnnen.

Modul 1 widmet sich dem Thema ,Selbstpflege durch Achtsamkeit”.

Seminarinhalt: - Theorie der Achtsamkeit
- Achtsamkeit auf den Korper, die Gedanken und Gefiihle
- Gedanken-Karussell stoppen
- Praxis der formellen Achtsamkeit mit Ubungen
- Informelle Achtsamkeit
- Achtsamkeit im Arbeitsleben
- Achtsame Kommunikation

Termin: 20.01.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Teamleitung, Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel. 0361 24139-22
Fihrungskrafte keller@bwtw.de
Kosten: 195,00 EUR

Betriebliche Fortbildung
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Themenvielfalt: Gesund fiihren - Stressmanagement fiir Fiihrungskréafte (Modul 2)

Die Gesundheit der Mitarbeitenden als Wettbewerbsfaktor gewinnt zunehmend an Bedeutung. Nicht alle Beschaftigten sind
dem steigende Druck am Arbeitsplatz gewachsen. Stressbedingte Krankheiten nehmen zu. Ein kompetenter Umgang mit Be-
lastungen und Stress in der Arbeitswelt ist daher flir Fihrungskréfte und Mitarbeitende unverzichtbar.

Die Seminarreihe ,Gesund fiihren - sich und andere” vermittelt aktuelle Informationen iber Zusammenhéange zwischen Arbeit,
Fihrung und Gesundheit. Fallbeispiele und Erfahrungsaustausch geben lhnen Anregungen, wie Sie Flihrung starker als Ge-
sundheitsressource im Arbeitsalltag nutzen kdnnen. Das Modul 2 widmet sich dem Thema ,Stressmanagement”.

Seminarinhalt: - Stresserklarung, Ampelmodell, Check-up
- Dem eigenen Stress auf die Spur kommen
- Anforderungen aktiv bewdltigen - Probleme I6sen
- Stressverscharfende Gedanken erkennen und verédndern
- Entspannen und abschalten

Termin: 03.02.2021 | 13.30 Uhr bis 17.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Teamleitung, Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel. 0361 24139-22
Fihrungskréfte keller@bwtw.de
Kosten: 100,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Gesund fiihren - Fithrung und Gesundheit (Modul 3)

Die Gesundheit der Mitarbeitenden als Wettbewerbsfaktor gewinnt zunehmend an Bedeutung.

Nicht alle Beschaftigten sind dem steigenden Druck am Arbeitsplatz gewachsen. Stressbedingte Krankheiten
nehmen zu. Ein kompetenter Umgang mit Belastungen und Stress in der Arbeitswelt ist daher fir Fihrungskrafte
und Mitarbeitende unverzichtbar. Die Seminarreihe ,Gesund fiihren - sich und andere” vermittelt aktuelle Informa-
tionen Gber Zusammenhange zwischen Arbeit, Fiihrung und Gesundheit. Fallbeispiele und Erfahrungsaustausch
geben lhnen Anregungen, wie Sie Fiihrung starker als Gesundheitsressource im Arbeitsalltag nutzen kdnnen.
Modul 3 widmet sich dem Thema ,Fihrung und Gesundheit”.

Seminarinhalt: - Modernes Verstandnis von Gesundheit und Arbeitsfahigkeit
- Arbeitspsychologische Erkenntnisse zu Arbeit - Fiihrung - Gesundheit
- Einflussfaktoren auf die Gesundheit am Arbeitsplatz
- Anforderungskontrollmodell, Gratifikationskrisen u. a.
- Fihrungsstress und Mitarbeiterstress - Symptome und Impulse flr Verdanderung
- Einfluss der Fiihrungskréfte auf Team-Stress

Termin: 24.02.2021 | 13.30 Uhr bis 17.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Teamleitung, Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel.0361 24139-22
Fihrungskrafte keller@bwtw.de
Kosten: 100,00 EUR

Betriebliche Fortbildung
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Themenvielfalt: Gesund fiihren - Dimensionen gesunder Fiihrung - Impulse und Handwerkszeug (Modul 4)

Die Gesundheit der Mitarbeitenden als Wettbewerbsfaktor gewinnt zunehmend an Bedeutung. Nicht alle Beschaftigten sind
dem steigende Druck am Arbeitsplatz gewachsen. Stressbedingte Krankheiten nehmen zu. Ein kompetenter Umgang mit Belas-
tungen und Stress in der Arbeitswelt ist daher fiir Fihrungskrafte und Mitarbeitende unverzichtbar.

Die Seminarreihe ,Gesund fiihren - sich und andere” vermittelt aktuelle Informationen iber Zusammenhéange zwischen Arbeit,
Fihrung und Gesundheit. Fallbeispiele und Erfahrungsaustausch geben lhnen Anregungen, wie Sie Flihrung starker als Ge-
sundheitsressource im Arbeitsalltag nutzen kdnnen.

Das Modul 4 widmet sich dem Thema,Dimensionen gesunder Fiihrung - Impulse und Handwerkszeug".

Seminarinhalt: - Belastungen abbauen und Ressourcen aufbauen
- Arbeit an Fallbeispielen

- Dimensionen gesunder Fiihrung u. a. Anerkennung, Interesse, Transparenz, Betriebsklima, Kritik und
wertschatzende Kommunikation, Abbau von Belastungen

Termin: 17.03.2021 | 13.30 Uhr bis 17.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Teamleitung, Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel.036124139-22
Fihrungskrafte keller@bwtw.de
Kosten: 100,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Gesund fiihren - Kommunikation - schwierige Gesprache fiihren (Modul 5)

Die Gesundheit der Mitarbeitenden als Wettbewerbsfaktor gewinnt zunehmend an Bedeutung.

Nicht alle Beschaftigten sind dem steigenden Druck am Arbeitsplatz gewachsen. Stressbedingte Krankheiten
nehmen zu. Ein kompetenter Umgang mit Belastungen und Stress in der Arbeitswelt ist daher fiir Fihrungskrafte
und Mitarbeitende unverzichtbar. Die Seminarreihe ,,Gesund fiihren - sich und andere” vermittelt aktuelle Informa-
tionen Uber Zusammenhange zwischen Arbeit, Fiihrung und Gesundheit. Fallbeispiele und Erfahrungsaustausch
geben lhnen Anregungen, wie Sie Fiilhrung starker als Gesundheitsressource im Arbeitsalltag nutzen kénnen.
Modul 5 widmet sich dem Thema ,Kommunikation - schwierige Gesprache fiihren”.
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Seminarinhalt: - Mitarbeitertypologie nach Geif3ler - verschiedene Gesprachsanldsse
- Gesundheitliche Auffélligkeiten ansprechen - psychische Krankheiten enttabuisieren
- Fallbeispiele und Erfahrungsaustausch
- Méglichkeiten und Grenzen kollegialer Beratung und Coaching durch Flihrungskrafte

Termin: 14.04.2021 | 13.30 Uhr bis 17.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Teamleitung, Ansprechpartner: Katrin Keller | Tel. 0361 24139-22
Fihrungskrafte keller@bwtw.de
Kosten: 100,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Bilanzanalyse - wie beurteilen wir unseren Jahresabschluss? (Auffrischungsseminar)

Wie interpretiere ich / wir den Jahresabschluss? Wie leistungsfahig ist mein Unternehmen?

Das Seminar spricht Interessierte an, die bereits tiber Basiswissen verfiigen und weiterflihrende Kenntnisse erlangen méchten.
Neben Begrifflichkeiten des Rechnungswesens werden betriebswirtschaftliche Kennzahlen behandelt und die Wirkung auf Un-
ternehmensprozesse dargestellt.

Anhand von aktuellen Beispielen und Ubungsaufgaben kénnen Sie das Erlernte schnell in der Praxis umsetzen und die wirt-
schaftliche Lage Ihres Unternehmens bestimmen.

Seminarinhalte: - Aufbau des betrieblichen Rechnungswesens
- Der Jahresabschluss und seine Bestandteile
- Kennzahlenbildung und -beurteilung
- Bilanzanalyse am praktischen Beispiel
- Behandlung von aktuellen wirtschaftlichen Informationen aus dem Controlling

Termin: 17.11.2021 und 18.11.2021 |  09.00 Uhr bis 15.00 Uhr
Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | ClemensstraBe8 | 99817 Eisenach
Zielgruppe: Betriebsrat, Abteilungsleitung, Ansprechpartner: Sarina Funk | Tel. 03691 6136-22
Personalabteilung, Geschaftsfiihrung funk@bwtw.de
Kosten: 249,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Im- und Export

Sie erhalten - auf tagesaktuellen Grundlagen - einen schnellen und fundierten Uberblick iber den Bereich
Zollabwicklung in Warengeschaften.

Seminarinhalt:

Termin:

Veranstaltungsort:

Zielgruppe:

Kosten:

- Import:
- Moglichkeiten einer Zollanmeldung, ATLAS-Verfahren
- Verfahren mit wirtschaftlicher Bedeutung
- Zollwertermittlung, Berechnung und Methoden
- Internationale Lieferbedingungen, Préferenzrecht
- AEO in Verbindung Import, Vereinfachungen
- Rechtliche Bewertung, UZK 2016

- Export:
- Ausfuhrverfahren AES, Einreihung von Waren EZT
- Exportkontrolle, Versandverfahren, Compliance
- AEO in Verbindung Export

Tel. 03691 4030-71

25.03.2021 bis 26.03.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

23.09.2021 bis 24.09.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen
Mitarbeitende von Unternehmen, die im Ansprechpartner: Rita Laufer |
Bereich Import / Export tatig sind laufer@bwtw.de
180,00 EUR

Betriebliche Fortbildung
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Themenvielfalt: Englisch-Grundlagen fiir den Beruf

Eine Kundin ruft an und legt direkt auf Englisch los, aber Sie verstehen nur knapp die Halfte? Ein verhandlungssicheres Englisch
wird mittlerweile von vielen Arbeitgebern vorausgesetzt. Gute Englischkenntnisse sind somit in nahezu allen Branchen niitzlich
und gefordert. Wer kein Englisch spricht, dem bleiben einige Tiiren verschlossen. Schon ein solides Grundlagenniveau kann
dem aber entgegenwirken. Dieser Kurs vermittelt die Grundlagen der englischen Sprache in Wort und Schrift. Sie lernen, einfa-
che Fragen zu stellen und zu beantworten, lernen den Satzbau kennen, machen intensive Aussprachetibungen und schulen lhr
Lese- und Horverstandnis.

Seminarinhalt:

Termin:

Veranstaltungsort:

Zielgruppe:

Kosten:

Betriebliche Fortbildung

- Vermittlung von Basiskenntnissen der englischen Grammatik
- Wortschatz

- Miindliche und schriftliche Ubungen aus dem Biiroalltag

- Entwicklung von Hor- und Leseverstandniskompetenz

- Ubung der korrekten Aussprache

ab 13.04.2021 | Dienstags (12 Wochen) | 16.30 Uhr bis 18.00 Uhr

Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee 4 | 99086 Erfurt

Mitarbeitende von Unternehmen Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel. 0361 24139-299
butkewitz@bwtw.de

420,00 EUR



Themenvielfalt: Business Englisch fiir Wiedereinsteiger

Englisch wird zunehmend zum grundlegenden Bestandteil der taglichen Arbeit. Uber Kundenanbahnung bis
Kundenbetreuung - in den verschiedensten Bereichen der Wirtschaft - werden englische Sprachanwendungen in der

Arbeitszeit benotigt.
In diesem Seminar kdnnen Sie notwendige Sprachkenntnisse fiir Small Talk im Business Bereich erlernen und

praktisch in der Anwendung erproben. Sie werden dadurch befahigt, in kiirzester Zeit eine Konversation zu fiihren.

Seminarinhalte: - Gesprachs- und Vokabeltraining zum Entgegennehmen und Fiihren von Telefonaten
- Formulieren von Fragen und Antworten auf Fragen
- Prasentation von Unternehmen und Produkten
- Allgemeine Gesprachsfiihrung und Verhandlungstraining
- Praktische Ubungen

Termin: 08.03.2021 bis 26.03.2021 | 16.00 Uhr bis 17.30 Uhr (jeweils Montag bis Donnerstag)
(insgesamt 24 Unterrichtseinheiten)

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Mihlhausen

Zielgruppe: Mitarbeitende von Unternehmen, Ansprechpartner: RitaLaufer | Tel. 03691 4030-71
Interessierte laufer@bwtw.de
Kosten: 95,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Migration / Integration - Uberblick, zentrale Begriffe, Unterstiitzungsstrukturen

Das Seminar bietet einen kompakten Uberblick sowie Antworten auf viele Fragen rund um die Themen Migration und Integra-
tion. Ziel ist es, den Teilnehmenden die zentralen Begriffe im Kontext Migration / Integration anschaulich zu erklaren. Anschlie-
Bend werden die Integrationsstrukturen in Deutschland - mit Fokus auf Thiringen vorgestellt und Empfehlungen gegeben,
welche Ansprechpartner / Institutionen es fiir welche Fragestellungen gibt und auf welchen Internetseiten weiterfiihrende
kompakte Informationen zu finden sind.

Das Seminar hat in groRen Teilen einen Workshopcharakter.

Seminarinhalt: - Anschauliche Erkldrung von Begriffen im Kontext Migration / Integration wie z. B. Migrations-
hintergrund, Duldung
- Uberblick der Integrationsstrukturen in Thiiringen
- Sprachférderung zum Erwerb der deutschen Sprache durch Bund und Land
- Migration / Integration im Kontext Arbeitsmarkt

Termin: 11.02.2021 | 09.00 Uhr bis 15.00 Uhr
15.12.2021 | 09.00 Uhr bis 15.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Gewerbepark KeplerstraBe 10-12 | 07549 Gera

Zielgruppe: Mitarbeitende und Beratende aus dem Ansprechpartner: Margit Schiiler | Tel.036716744-22
sozialpadagogischen Umfeld, Interessierte schueler@bwtw.de
Kosten: 40,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Anerkennung ausléndischer Abschliisse - Verfahren, Antrag, Kosten
(Warum ist eine Anerkennungsberatung wichtig?)

c
o
Im Seminar wird gezeigt, welche Moglichkeiten es gibt, auslandische Qualifikationen zu nutzen. =
Es werden Fragen aus allen Bereichen der Anerkennung ausléandischer Qualifikationen beantwortet. Sowohl fir qBJw
die Ratsuchenden als auch fir mégliche Arbeitgeber zeigt eine Anerkennung oder Gleichwertigkeitsfeststellung €
auf, welche Qualifikationen der Bewerber vorweisen kann und in wie weit diese mit deutschen Abschliissen ]
vergleichbar sind. Es wird mehr Transprarenz und Verstandlichkeit in Bezug auf auslandische Berufsabschlisse .5
geschaffen. i
2
Seminarinhalte: - Anerkennungsverfahren im beruflichen und akademischen Bereich =
- Notwendige Dokumente
- Ablauf des Verfahrens, Kosten, Dauer und Finanzierungsmaoglichkeiten
- Qualifizierungsmoglichkeiten im Rahmen des Anerkennungsverfahrens
Termin: 11.03.2021 I 3 Unterrichtseinheiten I 14.00 Uhr bis 16.30 Uhr
08.07.2021 I 3 Unterrichtseinheiten I 14.00 Uhr bis 16.30 Uhr
04.11.2021 I 3 Unterrichtseinheiten I 14.00 Uhr bis 16.30 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Fihrungskréfte, Personalverantwortliche Ansprechpartner: RitaLaufer | Tel. 03691 4030-71
Personen mit auslandischen Abschluss laufer@bwtw.de
Kosten: 30,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Schneller arbeiten am PC - Lifehacks

Bei taglichen oder auch nur gelegentlichen Arbeiten am Computer kann man durch kleine Verdnderungen der

Arbeitsweise und anderen Hilfestellungen die Maus-Klicks und den Zeitaufwand fiir meist nebensachliche Aufgaben
verringern.

Bei diesen sogenannten ,Lifehacks” werden wir uns vor allem mit dem Windows-Explorer (Dateimanager) und mit
Tastaturkurzbefehlen beschéftigen, sowohl theoretisch als auch praktisch. Darliber hinaus beschéaftigen wir uns mit Lifehacks,
die in Verbindung mit Mail-Programmen und dem Internet stehen.

Seminarinhalt: - Zeitfresser beim Arbeiten am Computer aufdecken
- Windows-Explorer (Ordnerstruktur, Desktoparbeit, Favoriten)
- Gangige und hilfreiche Tastaturkurzbefehle
- Verknlipfung und Verlinkungen

Termin: auf Anfrage (2 Unterrichtseinheiten)

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | Steinweg24 | 07743 Jena

Zielgruppe: Mitarbeitende, Interessierte Ansprechpartner: SteffenJacobi | Tel.036416375-90
jacobi@bwtw.de

Kosten: 30,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Outlook kann mehr als nur Mails schreiben und versenden

Wir vermitteln Ihnen das Know-how fiir den routinierten Umgang mit der Kommunikationssoftware aus dem
MS Office-Paket. Outlook kann mehr als nur Mails empfangen und senden. Lernen Sie, wie Sie mit Outlook auch
zeitsparend lhre Kontaktdaten, Kalendereintrdage und Notizen verwalten kénnen.

Seminarinhalt: - Mails sicher versenden (Verschliisselung)
- Anlegen und Anderung von Signaturen
- Markierung von Mails als Aufgabe und Status
- Anlegen von Adressbiichern
- Erkennen von Spam und Mailware
- Einfiigen von Anhdngen

EDV & Software

24.02.2021 und 25.02.2021 | 4 Unterrichtseinheiten | 15.00 Uhr bis 18.00 Uhr
21.10.2021 und 22.10.2021 | 4 Unterrichtseinheiten | 15.00 Uhr bis 18.00 Uhr

Termin:

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | BahnhofstraBe 1 | 99974 Miihlhausen

Mitarbeitende im Biro, Interessierte Ansprechpartner: Rita Laufer | Tel. 03691 4030-71

Zielgruppe:
laufer@bwtw.de

Kosten: 55,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: LEBENS-Zeitmanagement -, Natiirlich Organisieren”

Zeitsparende Arbeitstechniken entlasten und schaffen Freiraum furr die wichtigsten Aufgaben. Durch wirksame Selbstorganisa-
tion wird die eigene Arbeitszeit erheblich besser genutzt. Im Seminar werden die bekanntesten, in der Praxis bewdhrten Metho-
den zur Selbstorganisation, Arbeitstechnik und Zeitersparnis dargestellt.

Gleichzeitig wird eine erhdhte Arbeitszufriedenheit und mehr freie Zeit gewonnen. Ein berechtigter (Zeit)raum widmet sich dem
Thema der Lebensgestaltung und Sinnhaftigkeit des Lebens vor dem Hintergrund des wahrscheinlich einzigen Lebens(laufes).

Seminarinhalt: - Den eigenen Tagesablauf analysieren und optimieren
- Zeitdiebe erkennen und eliminieren
- Methoden zur Priorisierung
- Den eigenen Arbeitsstil entfalten
- Aufgaben und Termine besser planen und umsetzen
- Tages- und Wochenplan mit modernen Zeitmanagementmethoden optimieren

Termin: 08.11.2021 | 08.30 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Mitarbeitende, die ihre Ziele schneller Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel.036124139-299
und effizienter erreichen wollen butkewitz@bwtw.de
Kosten: 220,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Arbeitsorganisation - Umgang mit taglichen Maileingdngen und Papierbergen

Arbeitsbelastungen steigen, taglich sind wir mit einer Vielzahl an Mails, Posteingdngen und Schriftstiicken kon-
frontiert. Elektronische Mdglichkeiten und neue Medien beschleunigen diese Entwicklung, so dass andere
wichtige und dringende Aufgaben im Extremfall liegen bleiben.

Diese Veranstaltung veranschaulicht die Problematik und zeigt Auswege und Gegenstrategien.

Seminarinhalt: - Ideen fiir ein besseres Schreibtisch-, Arbeitsplatz- und Dokumentenmanagement
- Hilfreiche Arbeitstechniken und moégliche Arbeitsorganisation
- Umgang mit der Mail-Flut
- Zeitfallen und Gegenstrategien, Zeit- und Selbstmanagement
- Interne Regelungen als Entlastung und fur mehr Effizienz

Termin: 11.03.2021 | 08.30 Uhr bis 15.30 Uhr
07.10.2021 | 08.30 Uhr bis 15.30 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Gewerbepark KeplerstraBe 10-12 | 07549 Gera

Zielgruppe: Mitarbeitende mit hohen Anteil an Ansprechpartner: Margit Schiiler | Tel.03671 6744-22
Verwaltungsaufgaben schueler@bwtw.de
Kosten: 85,00 EUR

Betriebliche Fortbildung

Prozesse & Organisation




Themenvielfalt: Soziale Kompetenz - Umgang mit Vorgesetzten, Mitarbeitenden und Kunden - ein Seminar fiir Azubis

Initiative, Motivation und Kommunikation der Mitarbeitenden sind wesentliche Faktoren fiir den Unternehmenserfolg.

Neben der Vermittlung von Grundkenntnissen der Kommunikation und Gesprachsfiihrung, erhalten die Azubis im Seminar
wertvolle Hinweise zum positiven Verhalten im Berufsleben und im Umgang mit Vorgesetzten und Kunden.

Die Entwicklung sozialer Kompetenzen steht im Mittelpunkt.

Seminarinhalt: - Meine Einstellung - Verkniipfung mit dem Corporate Identity des Unternehmens
- Mit den Augen der Anderen - Ich wirke immer - aber wie und auf wen?
- Ein Ton, den sich jeder erlauben darf - der hofliche Umgangston
- Miteinander reden - der Weg zum Erfolg
- Menschen wahrnehmen und einschéatzen - Anpassen aber nicht verbiegen
- Kommunikation am Telefon
- Erkennen meiner Starken und Schwéchen

Termin: 03.09.2021 | 08.00 Uhr bis 15.30 Uhr
Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe33b | 07318 Saalfeld

Zielgruppe: Auszubildende Ansprechpartner: Margit Schiiler | Tel.036716744-22
schueler@bwtw.de

Kosten: 98,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Konflikte erkennen, vermeiden und l6sen - Ein Seminar fiir Azubis

Im Team zu arbeiten und Verstdndnis fir die Interessen und Ziele von Kunden und Teamkollegen zu entwickeln,
ohne die eigenen aus den Augen zu verlieren, ist schwer. Konflikte sind Bestandteil des taglichen Lebens.

In diesem Seminar erlernen Sie Strategien zum Umgang mit Konflikten. Sie tGberpriifen Ihre eigenen Sichtweisen
zum Konfliktgeschehen und entwickeln Ihre Kompetenzen in der Gesprachsfiihrung.

Sie erarbeiten ein Handlungsrepertoire, um die konstruktiven und kreativen Anteile im Konfliktgeschehen positiv
Zu nutzen.

Seminarinhalte: - Menschen wahrnehmen und einschatzen
- Anpassen - aber nicht verbiegen
- Konflikte - erkennen - vermeiden - 16sen
- Sach- und Beziehungsebenen im Konfliktgeschehen erkennen
- Personliche Strategien Giberpriifen und weiterentwickeln
- Konfliktlésung ohne Verlierer

Termin: 26.02.2021 | 08.00 Uhr bis 15.30 Uhr
06.09.2021 | 08.00 Uhr bis 15.30 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe33b | 07318 Saalfeld

Zielgruppe: Auszubildende Ansprechpartner: Margit Schiiler | Tel.036716744-22
schueler@bwtw.de

Kosten: 98,00 EUR

Betriebliche Fortbildung

Prozesse & Organisation




Themenvielfalt: Werteorientierte Mitarbeiterfiihrung im mittleren Management

Dieses Seminar richtet sich an Fiihrungspersonlichkeiten, denen bewusst ist, dass der Unternehmenserfolg von Mitarbeitenden
und deren Loyalitdt als entscheidender Erfolgsfaktor beeinflusst wird. Vermittelt werden die Grundlagen einer werteorientier-
ten Mitarbeiterfiihrung, die Bedeutung wertschatzender Kommunikation sowie deren positive Auswirkungen auf die Mitarbei-
tenden und das Unternehmen.

Im Seminar erhalten Sie einen Einblick in die unterschiedlichen Flihrungsstile, den Umgang mit Verdnderungen und die Bedeu-
tung von Werten im Unternehmen.

Das Seminar ist nach dem Thiiringer Bildungsfreistellungsgesetz anerkannt.
Seminarinhalt: - Bedeutung von Werten im Unternehmen
- Effektive und wertorientierte Teamfiihrung

- Grundlagen wertschdtzender Kommunikation
- Veranderungsprozesse einleiten und begleiten

Termin: September 2021 I 09.00 Uhr bis 15.30 Uhr | zweitdgig

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Teamleitung, Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel.036124139-299
Fihrungskréfte butkewitz@bwtw.de
Kosten: 420,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Projektmanagement fiir Ausbildende

Wie kénnen Sie als Ausbildende bei Ihren Auszubildenden die Eigenstandigkeit fordern ohne das ihre fachliche
Unterstlitzung dabei vernachldssigt wird? Wie kann ein Projekt zu einem geordneten Abschluss mit Wissenssicherung
gebracht werden? Hier helfen die Projektmanagementmethoden und die didaktische Einbindung dieser Methoden-
kompetenz in den Ausbildungsalltag. Im Seminar erfahren Sie, wie Sie eigene Projekte planen, durchfiihren, steuern
und evaluieren sowie die Projektarbeit der Auszubildenden anleiten, begleiten und auswerten.

Als Folgekurs bieten wir Ihnen ein 1.5 stiindiges Onlineangebot zum Thema Projektmanagement als Priifungs-
bestandteil der Ausbildungsabschlusspriifung an. Dabei geht es um die Mindestanforderungen an Projekte sowie
Aufbau und mdégliche Inhalte. Bitte geben Sie bei der Buchung des Kurses an, ob Sie an dem Onlineangebot
interessiert sind.
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Seminarinhalt: - Was ist beim Projektstart und -abschluss zu beachten?
- Wie behalten Sie die Aufgaben, Kosten und Termine im Blick?
- Anforderungen der IHK an Projektarbeiten als Priifungsbestandteil
- Die richtige Wahl des Projektthemas

Termin: 08.04.2021 | 08.30 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel. 0361 24139-299
Ausbildende butkewitz@bwtw.de
Kosten: 220,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Transaktionsanalyse -, Natiirlich konfliktfrei leben”

Auseinandersetzungen zwischen Menschen sind natdirlich und im betrieblichen Alltag nicht zu vermeiden. Durch eine zielfiih-
rende Konfliktlésung kdnnen selbst Veranderungsprozesse im Unternehmen angesto8en werden. Die Frage ist, wie Vorgesetzte
und Mitarbeitende mit Konflikten umgehen und welche ,Konfliktkultur” im Unternehmen herrscht. In diesem Seminar erfahren
Sie, wie Sie Konfliktpotenziale und Konfliktherde friihzeitig erkennen kdnnen und wie Sie clever und zielorientiert praventiv vor-
gehen konnen. Sie erfahren, wie Sie Konflikte nachhaltig vermeiden und welche taktischen Schritte zu brauchbaren Losungen
fihren.

Seminarinhalt: - Die 7 haufigsten Konfliktarten im Fiihrungsalltag - Konfliktgesprache mit der Fiihrungskraft
-Von der Frustphase zum Veranderungsprozess - Taktisch klug im Konflikt
- Entscheidung bei Meinungsverschiedenheiten - Neuronale Vorgange bei Konflikten
- Verhaltensverdnderung - Einsatz der Transaktionsanalyse im
- Der Uberbringer der schlechten Nachricht Konfliktmanagement
Termin: 15.03.2021 | 08.30 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Personalverantwortliche, Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel.036124139-299
Fihrungskréfte butkewitz@bwtw.de
Kosten: 220,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Jugendgeneration Z in der Ausbildung

Mit der Generation Z kommen nun auch Jugendliche auf den Ausbildungsmarkt, die anders ticken als alle anderen
Generationen davor. Sie leben im Netz, kdnnen sich eine Welt ohne Smartphone nicht vorstellen, trennen stark
zwischen Arbeit und Freizeit. Eine neue Unverbindlichkeit pragt diese Generation. Ist das gut oder schlecht fir die
Unternehmen? Wie sollten sich Unternehmen auf diese Generation einstellen? Wir beleuchten mit unserem Dozenten
die einzelnen Generationen und zeigen auf, vor welchen Herausforderungen wir in der Ausbildung sowie in der
Personalentwicklung stehen.
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Seminarinhalt: - Umgang mit der Generation X, Y und Z - wie ,ticken” Azubis heute?
- Methodik und Didaktik in der Ausbildung - Auffrischung und zeitgemaf3e Ansatze
- Motivation von Auszubildenden / Fiihrung von Auszubildenden
- Kommunikation mit Auszubildenden / Feedback gegeniiber Auszubildenden
- Konfliktmanagement und Resilienz als Ausbildende

Termin: 19.07.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Ausbildende, Personalverantwortliche, Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel. 0361 24139-299
Fihrungskrafte butkewitz@bwtw.de
Kosten: 220,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Besprechungsleitung - Natiirlich Moderieren

Die Wertschopfung in Unternehmen unterliegt im hohen MaR3e einem arbeitsteiligen Prozess, der von feinen Strukturen
gebildet wird und in dem Spezialisten agieren. Daraus ergibt sich die Notwendigkeit, die Prozesse immer wieder aufeinander
abzustimmen, um die Gesamtzielstellung erreichen zu kdnnen.

Die interne Kommunikation spielt dabei eine zentrale Rolle. Besprechungen kénnen eine effiziente Methode sein, um den not-
wendigen Informationsfluss zu realisieren. Doch viele Besprechungen enden ergebnislos und werden als Zeitverschwendung,
als Kritikgesprach oder als langweilig empfunden. Machen Sie Schluss mit Meetingfrust und lassen Sie lhre Besprechungen zur

effizienten Ergebnisrunde werden!

Seminarinhalt: - Meetingvorbereitung wie gelingt lhnen - Wie bleiben Sie beim Thema?
ein positiver Einstieg? - Wie erzielen Sie konkrete Vereinbarungen?
- Wie legen Sie das Ziel fest? - Wie bereiten Sie das Meeting nach?

- Wie visualisieren Sie richtig?
- Mit welchen Systemen arbeiten Sie?
- Wie fiihren Sie durch Fragen?

Termin: 07.06.2021 | 08.30 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Mitarbeitende, Teamleitung, Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel.036124139-299
Fihrungskréfte butkewitz@bwtw.de
Kosten: 220,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Gestern noch Kollege - heute Chef - Wie gelingt der Rollentausch?
Basis-Seminar ,Teamfiihrung”

Sie sind fachlich top und engagiert? Man bietet Ihnen deshalb eine Fiihrungsposition an. Sie spiren den hohen
Erwartungsdruck Ihrer Geschéftsleitung genau so wie den lhrer ,Ex-Kollegen®. Alles, was Sie in der neuen Rolle tun,
kommt auf den Prifstand. Sie fiihlen sich so, als sitzen Sie zwischen zwei Stiihlen.

Das 2-tdgige Seminar richtet sich an kiinftige oder ,frisch gebackene” Fiihrungskrafte.

Seminarinhalt: - Was Mitarbeitende erwarten
- Riickbesinnung auf alte Werte
- Selbstkenntnis - die wichtigste Voraussetzung
- Selbstbild und Fremdbild
- Fihrung am Mitarbeitenden ausrichten
- Verhaltensstile von Mitarbeitenden erkennen
- Zuhoren - eine verloren gegangene Eigenschaft
- Was exzellentes Fiihren ausmacht - Tipps und Empfehlungen aus der Praxis fir die Praxis
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Termin: 18.03.2021 und 19.03.2021 I 08.00 Uhr bis 15.30 Uhr
16.09.2021 und 17.09.2021 | 08.00 Uhr bis 15.30 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe33b | 07318 Saalfeld

Zielgruppe: Mitarbeitende mit Fiihrungsverantwortung,  Ansprechpartner: Margit Schiler | Tel.03671 6744-22
Fihrungskrafte schueler@bwtw.de
Kosten: 260,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Besucherempfang und Telefon

Der erste Eindruck zahlt - nicht nur im Privatleben, sondern auch ganz besonders im Unternehmen. Ganz gleich, ob sich der
Erstkontakt am Telefon oder beim Besucherempfang entwickelt - dies ist die beste Gelegenheit, ein positives Image zu pragen.
Die betreffenden Mitarbeitenden sind die ersten Kontaktpersonen des Unternehmens und tragen daher grof3e Verantwortung
fur die positive Prasentation des Unternehmens.

Seminarinhalte: - Umgang mit Besuchern / Empfang am Telefon
- Vermittlung und Erstberatung
- Wirkungsmittel Sprache und Stimme
- Strukturieren, Telefonnotizen
- Umgang mit schwierigen Gesprachspartnern und Situationen

Termin: 25.03.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe 33b | 07318 Saalfeld

Zielgruppe: Mitarbeitende im Sekretariat, Assistenz, Ansprechpartner: Margit Schiiler | Tel.03671 6744-22
Gasteempfang schueler@bwtw.de
Kosten: 130,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Online-Marketing, das funktioniert und kostet nicht nur!

Online-Marketing gehort zwischenzeitlich zum grundlegenden Handwerkszeug eines Unternehmens und
gewinnt noch immer an Bedeutung. Teils teure MarketingmaBnahmen, oft wenig messbare Erfolge und

viele ,Experten” machen den Markt leider manchmal uniibersichtlich, Projekte gehen am Bedarf vorbei und
einfache MaBnahmen werden vergessen. Dieser Workshop gibt lhnen einen Uberblick tiber Zielgruppe, Kanile
und effiziente Moglichkeiten, die in den Werkzeugkoffer eines jeden Unternehmens gehoren.

Marketing

Seminarinhalt: - Zielgruppen
- Marktanalyse und -beobachtung mit Online-Tools
- Richtige Online-Marketing-Kanéle finden und nutzen
- Die Website und deren Optimierung als zentrales Element des Online-Marketings
- Fallstricke und Tiicken
- Selbst langfristige Strategien entwickeln und umsetzen
- Erfolgskontrolle und Skalierung u. v. m.

Termin: 15.04.2021 | 08.30 Uhr bis 15.30 Uhr
23.09.2021 I 08.30 Uhr bis 15.30 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Gewerbepark KeplerstraBe 10-12 | 07549 Gera

Zielgruppe: Mitarbeitende, aus dem Bereich Online- Ansprechpartner: Margit Schiiler | Tel. 03671 6744-22
Vermarktung schueler@bwtw.de
Kosten: 95,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Kundentypen erkennen und gezielt beeinflussen
Sie erkennen die wesentlichen Einflussfaktoren auf andere Menschen. Sie erweitern lhre Toolbox fiir eine effektive und wohl-
wollende Beeinflussung. Sie verstehen es, Ziele sowohl beim Kunden, beim Mitarbeitenden als auch bei sich selbst zu erreichen.
Sie optimieren wirksam und praxisnah lhre Erfolgschancen von Einflussnahmen.
Seminarinhalte: - Kundentypen schnell erkennen

- Kauf- und Entscheidungsverhalten der vier Grundtypen

- Wer bin ich selbst?
- Wichtige Tipps zur Kommunikation am Telefon

Termin: 17.06.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | KulmstraBe33b | 07318 Saalfeld

Zielgruppe: Mitarbeitende mit Kundenkontakt Ansprechpartner: Margit Schiiler | Tel.03671 6744-22
schueler@bwtw.de

Kosten: 130,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Prasentation ist alles! Tipps und Tricks zum erfolgreichen Prasentieren

Jeder kann prasentieren - mit einigen Tipps und Tricks auch sehr erfolgreich. Wir stellen lhnen Prezi als alternatives
Gestaltungsmittel und die Pecha-Kucha-Methode als interessante Vortragsform vor.

So machen Sie bei lhrer ndchsten Prasentation garantiert eine gute Figur. Weniger ist mehr - das ist die Grundregel
einer guten Gestaltung. Der Workshop stellt Ihnen auBerdem Methoden zur Ideensammlung und Kreativitats-
techniken vor. Das Gelernte wenden Sie anschlieBend praktisch an.

Seminarinhalt: - Weniger ist mehr: die Prasentation als visuelle Unterstiitzung
- Die AIDA-Methode: Tipps zur Planung von Prasentationen
- Arbeiten mit Prezi: Einflihrung in die Verwendung des Prdsentationsprogrammes
- Der Korper spricht mit: Tipps zu Mimik und Gestik
- Learning by doing: Erstellen und Halten Sie eine kurze Prasentation

Termin: 24.09.2021 | 08.30 Uhr bis 15.30 Uhr
Die Veranstaltung kann alternativ auch online gebucht werden.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Steinweg24 | 07743 Jena

Zielgruppe: Mitarbeitende, die im Bereich Offentlich- Ansprechpartner: Steffen Jacobi | Tel.036416375-90
keitsarbeit tatig sind, Interessierte jacobi@bwtw.de
Kosten: 95,00 EUR

Betriebliche Fortbildung

Marketing



Themenvielfalt: Weniger ist mehr - Grundlagen der Gestaltung von Druckprodukten

Weniger ist mehr - das ist die Grundregel einer guten Gestaltung. In unserem Workshop erhalten Sie erste Einblicke in die Ge-
staltung von Druckprodukten, wie Flyer, Informationsblatter oder Plakaten.
Der Workshop stellt Ihnen auBerdem Methoden zur Ideensammlung vor. Das Gelernte wenden Sie anschlieBend praktisch an.

Seminarinhalt: -Von der ABC-Liste bis zur Walt-Disney-Methode: Vorstellung ausgewahlter Ideenfindungs- und
Kreativitatstechniken
- Ein Bild sagt mehr als 1.000 Worte: Grundlagen der Bildsprache
- Bunt, bunt, bunt sind alle meine Kleider: Einfiihrung in die Farbsymbolik und Farbverwendung
- Arial oder Times? Grundlagen der Schriftwahl
- Werden Sie kreativ! Sie erstellen ein eigenes Druckprodukt

Termin: 11.05.2021 | 08.30 Uhr bis 15.30 Uhr
Das Seminar kann auf Anfrage auch online gebucht werden.

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Steinweg24 | 07743 Jena

Zielgruppe: Mitarbeitende aus Biiro und Verwaltung, Ansprechpartner: Steffen Jacobi | Tel.036416375-90
die regelmaBig Materialien zur PR-Arbeit jacobi@bwtw.de
gestalten

Kosten: 95,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Verkaufstraining - Natiirlich verkaufen

Wie tickt der Kunde heute? Welche Erwartungen stellt er jetzt an den Verkdufer? Warum funktionieren unsere altbe-
wahrten Verkaufstechniken nicht mehr? Warum steht der Kunde vor uns, obwohl es doch im Internet alles billiger gibt?
Warum sind Kunden untreu? Kann man nur noch tiber den Preis verkaufen? Ist Geiz wirklich geil? Das sind nur einige
Fragen, die das Verkaufstraining beantwortet. Das Verkaufstraining ist ein auf modernste Marktbeobachtungen
aufgebautes, vollig neues Seminar. Es stellt berechtigt Gberholte Verkaufstechniken in Frage und zeigt neue Wege

im Umgang mit dem Kunden. Der erfolgreiche Verkaufer von heute und morgen ist ein sympathisches Original, dessen
soziale, kommunikative und psychologische Kompetenz, den Kunden durch dessen Kauf gliicklicher macht.

Der neue Verkaufer ist in der Lage, nicht nur die Bedirfnisse des Kunden zu erkennen, sondern die dahinter stehenden

Marketing

Empfindungen.
Seminarinhalt: - Korpersprache

- Psychologie im Verkauf

- Emotionen als Motor fiir Verkauf und vieles mehr
Termin: 06.12.2021 | 08.30 Uhr bis 15.30 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Zielgruppe: Mitarbeitende im Verkauf Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel.036124139-299
butkewitz@bwtw.de
Kosten: 220,00 EUR

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Finanziert, Qualifiziert! Das Qualifizierungschancengesetz (QCG) nutzen g"ﬂ}

Bildung statt Kurzarbeit! So lautet unsere Devise. Wie? Na mit uns! Wir zeigen lhnen Wege auf, Ihre Beschiftigten
flexibel, zeit- und kostensparend weiterzubilden - online. Ob Grundlagen im EDV-Bereich, kaufmannische Themen
oder eine Teilqualifizierung - wir zeigen lhnen, wie Sie das Qualifizierungschancengesetz nutzen kdnnen, um sich
und lhre Mitarbeitenden weiter zu qualifizieren. Besuchen Sie unser Web-Seminar ,Finanziert, Qualifiziert!

Das Qualifizierungschancengesetz nutzen!”, in dem wir Ihnen anhand konkreter Beispiele das QCG und andere
Fordermdglichkeiten fiir die berufliche Weiterbildung aufzeigen.

Die Zugangsdaten erhalten Sie nach Anmeldung zu diesem Veranstaltungsangebot.
Seminarinhalt: - Ubersicht Qualifizierungschancengesetz

- Beispiele und praktische Anwendbarkeit
- Fordermdglichkeiten

Termin: 10.02.2021 | 24.03.2021 | 02.06.2021 | 09.09.2021 | 09.11.2021 | jeweils 14.00 Uhr bis 15.00 Uhr

Zielgruppe: Personalverantwortliche Ansprechpartner: Madlen Butkewitz | Tel. 0361 24139-299
butkewitz@bwtw.de

Kosten: kostenfrei

Betriebliche Fortbildung




Themenvielfalt: Deutsch lernen trotz Arbeit! Wege. Angebote. Férderungen P

Wo lernen Azubis und Beschaftigte Deutsch? Was kostet das und wer bezahlt dies?
Wie lange dauert so ein Kurs und geht das tiberhaupt berufsbegleitend?

()
Wem kann ich diese Fragen stellen! Uns! Wir geben lhnen wichtige Hinweise, Empfehlungen und 9
Informationen an die Hand, erlautern Wege und Moglichkeiten und stehen fiir Ihre Fragen zur Verfiigung. =
<
Termin: monatlich | Aktuelle Termine finden Sie unter www.bwtw.de 'g
S

Zielgruppe: Mitarbeitende mit Personal- Ansprechpartner: Sarah Holzner | Tel. 03641 6375-94

verantwortung holzner@bwtw.de
Kosten: kostenfrei

Betriebliche Fortbildung
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Beispiele aus unserer Praxis...

Fortbildung von Lehrkréften - Schulen nachhaltig starken

Was will ich werden? Was kann ich tiberhaupt? Kernfragen, die jedes Jahr mehrere 100.000 Jugendliche der Abgangs-
klassen in Deutschland und so auch in Thiiringen beschaftigen und damit die Grundlage fir eine erste Berufswahl sind.

Der Prozess, der dieser Entscheidung zugrunde liegt, ist flir viele Jugendliche nicht einfach. So stehen den jungen
Menschen vielféltige Entwicklungsoptionen offen, deren Perspektiven und Handlungsumfange nur schwer abschétz-
bar sind. Gleichsam gilt es, eigene Kompetenzen und Fahigkeiten kritisch auf eine mégliche berufliche Zukunft zu
reflektieren. Schule kommt in dieser Entwicklungsphase eine elementare Aufgabe zu.
Das Bildungswerk der Thiringer Wirtschaft e. V. unterstiitzt daher Schulen im Sinne einer Etablierung und Weiter-
entwicklung Beruflicher Orientierung und kann auf langjdhrige Erfahrungen in den Handlungsfeldern:

- Beratung und Begleitung von Schulen,

- Forderung von Selbst- und Fremdevaluation,

- Unterstiitzung des Thiringer Berufswahl-SIEGELs,

- Entwicklung und Umsetzung von Fortbildungsangeboten fiir Lehrkrafte und padagogische Fachkrafte,

- Unterstiitzung und Aufbau von Netzwerkstrukturen rund um Schule,

- Starkung einer Verzahnung zwischen Schule, Kommune und Unternehmen

verweisen.

Kontakt:
Anja Liebscher | 036160155-334 | anja.liebscher@bwtw.de

Padagogische Fortbildung

Erfahrungen fiir Ihren Erfolg




Beispiele aus unserer Praxis... JOACHIM
HERZ

STIFTUNG

~Ecoland” - Wirtschaft und Gesellschaft gestalten -
Fortbildung fiir Lehrkréfte der Sekundarstufe Il

Der Planspielansatz,Ecoland” ermdglicht auf digitale Weise komplexe Zusammenhénge, die unsere Wirtschaft und Gesell-
schaft pragen, fiir Jugendliche erlebbar und nachvollziehbar zu gestalten.

Teilnehmende agieren im Rahmen der Simulation in Gruppen als Unternehmen, Haushalte, Regierung oder Medien. In diesen
Rollen missen sie Entscheidungen treffen und in Verhandung mit den genannten Akteuren treten, um beispielsweise Gesetze
auf den Weg zu bringen. ,Ecoland” macht die Themen des wirtschafts- und sozialwissenschaftlichen Unterrichts fiir Jugendli-
che erfahrbar und férdert damit ein tieferes Verstandnis fiir die komplexen Vernetzungen zwischen Betriebs- und Volkswirt-
schaft, Politik und Gesellschaft.

Im Rahmen des Vernetzungsangebotes lernen die Lehrkrdfte das Planspiel intensiv als Moglichkeit Beruflicher Orientierung

kennen. Sie sind in der Lage, die komplexe Simulation mit Schiilerinnen und Schiilern durchzufiihren, die zugehérige Online-
Plattform zu bedienen und die Unterlagen gezielt einzusetzen.

Als anerkannte Lehrerfortbildung wird dieses Angebot in Thiringen von der Joachim Herz Stiftung in Kooperation mit dem
Bildungswerk der Thiringer Wirtschaft e. V. und SCHULEWIRTSCHAFT Thiiringen erfolgreich umgesetzt.

Kontakt: berufsorientierung@bwtw.de

Padagogische Fortbildung




Padagogische Fortbildung

Themenvielfalt: Kleine Farbwerkstatt - die Welt der Farben entdecken

Farben mit allen Sinnen erleben - Kinder lieben Farben.

Entdecken Sie die spannende Welt der Naturfarben und erhalten Sie Anregungen, um das Thema kindgerecht in
Kindertagesstatten und Grundschulen umzusetzen.

Das Fortbildungsangebot ist praxisorientiert und bietet Ihnen die Mdglichkeit, bei der Herstellung und dem Mischen
von Naturfarben Erfahrungen zu sammeln und die Welt der Farben mit allen Sinnen zu entdecken.

Erganzend dazu werden wir mit lhnen zum Thema,,Ubergangsgestaltung” ins Gespriach kommen. Schwerpunkt ist dabei
der Ubergang von der Kindertagesstitte in die Grundschule.

Frihkindliche Bildung

Termin: 16.03.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Bildungs- und Lerngeschichten - Lernprozesse in der Kita dokumentieren

Den kindlichen Lernprozess padagogisch professionell zu begleiten und gestaltend mitzuwirken, setzt die Anwendung von
kindbezogenen Beobachtungs- und Dokumentationsmethoden und -instrumente voraus.

Im vorliegenden Fortbildungsangebot lernen Sie den Ansatz von Bildungs- und Lerngeschichten als Form systematischer Beob-
achtung und Dokumentation in der Kita kennen. Ziel des Verfahrens ist es, eine neue Perspektive zu entwickeln und damit den
Sinn kindlichen Handelns zu erkennen, Bedirfnisse des Kindes wahrzunehmen und individuelle FérdermaBnahmen abzuleiten.

Seminarinhalte: - Offene Beobachtung - Beginn von Bildungs- und Lerngeschichten
- Auswertungen von Beobachtungen mittels Lerndispositionen
- Kompetenz im Team, mit Eltern und Kind
- Entwicklung von Lerngeschichten
- Dokumentation mittels Portfolio

Termin: 04.05.2021 I 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Entwicklung von Kindern im Alter von 0 bis 3 Jahren optimal begleiten

Dieses Seminar ist fiir pddagogische Fachkréafte aus Kindertagesstatten konzipiert, um diese in einer kindgerechten
Bildungs- und Entwicklungsbegleitung zu unterstltzen. Neben den Grundbediirfnissen und allen wichtigen
Bereichen der kindlichen Entwicklung stehen Bindung und Beziehungsaufbau zu Kindern, Eltern und Familie und
die daraus resultierenden praktischen Empfehlungen fiir die paddagogische Arbeit im Mittelpunkt der Fortbildung.
Neueste Erkenntnisse aus der Hirnforschung und daraus resultierende Handlungsempfehlungen werden im Rahmen

des Seminars aufgegriffen und erldutert.
Seminarinhalte: - Entwicklungspsychologie 0 - 3 Jahre
- Geistige Entwicklung

- Emotional-soziale Entwicklung

- Ubergangsphasen gestalten

- Bildungsprozesse und -begleitung

- Erziehungspartnerschaft mit Eltern

Termin: 20.07.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschaft e. V.

- Lernverhalten von Kindern

- Sprache, Wachstum und Motorik

- Wahrnehmung und Sinne

- Bindungsverhalten und Beziehungen

Magdeburger Allee 4 | 99086 Erfurt

Padagogische Fortbildung

Frihkindliche Bildung




Themenvielfalt: Mein Korper - Kinder erforschen die Gesundheit

Im Rahmen des Workshops werden die Thematiken Erndhrung, Bewegung, Kérperwahrnehmung und Stress
gemeinsam erforscht. Dabei gehen wir Fragen wie ,Was braucht mein Kérper taglich, um gesund und fit zu bleiben?”,
4Wie fettig ist eigentlich Kase?” oder,Ist der Fruchsaft wirklich so gesund?” nach und suchen Antworten.

Sie erhalten praktische Anregungen, die sich leicht im Alltag von Kindertagesstatte und Grundschule integrieren lassen.
Gleichzeitig greifen Sie den Forscherdrang der Kinder auf und sensibilisieren sie fiir eine gesunde Lebensweise.

Termin: 14.09.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Die Natur entdecken - entwicklungsgerechte Gestaltung des naturwissenschaftlichen
Bildungsbereiches

Das Seminar thematisiert die kindgerechte Ausgestaltung des naturwissenschaftlichen Bildungsbereiches in Kita
und Grundschule.

Vor diesem Hintergrund greift das Seminar entwicklungstheoretische Grundlagen auf und gibt Ihnen Anregungen,
anhand naturwissenschaftlicher Lern- und Erfahrungsraume Kinder in ihrer Entwicklung zu begleiten und zu
fordern. Erganzend dazu bearbeiten Sie selbst praktisch kleine Forscherauftrage und reflektieren diese auf eine
Ubertragung in Ihren padagogischen Alltag.

Frihkindliche Bildung

Termin: 05.10.2021 I 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Forschen zu Weihnachten

Die Adventszeit ist fiir alle Kinder spannend, voller Eindriicke und Uberraschungen.

Dabei stehen Sie vor der Herausforderung, neben erlebnisreichen Erfahrungsrdumen auch Zeit fir Ruhe und

Besinnung mit den Kindern zu gestalten.

Unser Fortbildungsangebot kniipft an den Bildungsbereich der naturwissenschaftlichen Friihbildung an und gibt

Ihnen Anregungen, forschend mit den Kindern die Vorweihnachtszeit zu erleben.

Sie konnen sich so in kleinen Experimentiereinheiten selbst erproben und praktisch ausprobieren. Auf diese Weise wird der
Auspragungsprozess der Selbstwirksamkeit kindgerecht gestarkt.

Termin: 23.11.2021 | 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Veranstaltungsort: Bildungswerk der Thiiringer Wirtschafte.V. | Magdeburger Allee4 | 99086 Erfurt

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Den Ubergang von Kita und Grundschule entwicklungsgerecht begleiten i
Der Online-Workshop beleuchtet aus entwicklungstheoretischer Sicht die Ubergangsphase zwischen
Kindertagesstatte und Grundschule.

Anhand praktischer Beispiele werden Moglichkeiten einer Zusammenarbeit zwischen beiden Bildungseinrichtungen
aufgezeigt und Ansétze einer entwicklungsgerechten Férderung und Begleitung von Kindern in dieser Ubergangs-
phase erldutert.

Nach Ihrer Anmeldung zum Workshop erhalten Sie die teilnehmerspezifischen Zugangsdaten.

Frihkindliche Bildung

Termin: 24.02.2021 | 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Bildungs- und Lerngeschichten - kurz vorgestellt din

Der Thiringer Bildungsplan bis 18 Jahre thematisiert die Beobachtung und Dokumentation kindlicher Entwicklungs-

prozesse als zentrale Aufgabe der padagogischen Fachkraft.

Im Rahmen des Online-Workshops erhalten Sie unter dieser Perspektive einen Einblick in die Methodik der Bildungs-

und Lerngeschichten. Mit dem entwickelten Ansatz werden die Starken und Kompetenzen des Kindes in den Blick
genommen. Auf der Basis einer ressourcenorientierten und ganzheitlichen Férderung kann so das Kind in seiner Entwicklung
begleitet und gestarkt werden.

Der Online-Workshop vermittelt Ihnen einen Uberblick tiber die Methode und zeigt Grundlagen in der Anwendung auf.

Nach lhrer Anmeldung zum Workshop erhalten Sie die teilnehmerspezifischen Zugangsdaten.

Termin: 20.04.2021 | 16.00 Uhr bis 19.00 Uhr

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Erziehungs- und Bildungspartnerschaft in Kita und Grundschule auf Augenhdhe gestalten -
ein Buch mit sieben Siegeln?” &

Elternarbeit wird heute als gemeinsame Erziehungs- und Bildungspartnerschaft verstanden.

Mit diesem Grundverstdandnis sind wichtige und zentrale Qualitdtsaspekte verkniipft. Um eine individuelle Forderung
des Kindes zu gewahrleisten und gleichsam die Beddirfnisse der Familie zu beriicksichtigen, ist der Austausch und

die Zusammenarbeit mit den Eltern eine notwendige Voraussetzung. Die damit verbundenen Aufgaben stellen

hohe Anforderungen an die padagogischen Fach- und Lehrkréfte.

Frihkindliche Bildung

Das Online-Workshop-Angebot greift grundsatzliche Aspekte auf und thematisiert dabei nachfolgende Fragen:
Erziehungs- und Bildungspartnerschaft - wieviel Zusammenarbeit passt zu uns?
Elterngesprache professionell und wertschatzend fiihren - kann dies gelingen?

Nach Ihrer Anmeldung zum Workshop erhalten Sie die teilnehmerspezifischen Zugangsdaten.

Termin: 17.06.2021 | 16.00 Uhr bis 19.00 Uhr

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Berufliche Orientierung an Schule gestalten i

vy
A\ d

Berufliche Orientierung ist verpflichtender Bestandteil von Schule. Dabei geht es darum, diese Aspekte sowohl im Team als auch
im Unterrichtsgeschehen zu verankern. Der Online-Workshop informiert Sie iber grundsatzliche Aspekte Beruflicher Orientie-
rung an Schule. Erganzend dazu werden die Aspekte einer organisatorischen Verankerung in den Blick genommen. Anhand
praktischer Beispiele und Handlungsansatze werden lhnen Anregungen vermittelt, Berufliche Orientierung im Unterrichtskon-
text zu integrieren und schiilergerecht umzusetzen.

Die Veranstaltung richtet sich an alle weiterflihrenden Thiringer Schulen.

Nach lhrer Anmeldung zum Workshop erhalten Sie die teilnehmerspezifischen Zugangsdaten.

Termin: 28.09.2021 | 16.00 Uhr bis 19.00 Uhr

Padagogische Fortbildung




Themenvielfalt: Elternarbeit im Rahmen der Beruflichen Orientierung gestalten @

Eltern mit ins Boot zu holen, ist eine grundlegende Voraussetzung, um Berufliche Orientierung umfanglich zu
gestalten.

Denn Eltern, so belegen zahlreiche Studien, haben einen wesentlichen Einfluss auf den beruflichen Orientierungs-
und Entscheidungsprozess des Heranwachsenden. Dabei sind Eltern sehr unterschiedlich aktiv in diesem Prozess.
Der Aufbau belastbarer Netzwerkstrukturen in die verschiedenen Elternhauser stellt fir Lehrkréfte aus dem
weiterfiihrenden Schulbereich eine groe Herausforderung dar.

Der Online-Workshop stellt daher nachfolgende Themenstellungen in den Mittelpunkt:
- Berufliche Orientierung & Elternarbeit - untrennbar verbunden
- Funktion von Eltern im Prozess Beruflicher Orientierung
- Das Spannungsfeld von Heranwachsenden und Eltern

Weiterfuhrender Schulbereich

Nach Ihrer Anmeldung zum Workshop erhalten Sie die teilnehmerspezifischen Zugangsdaten.

Termin: 22.04.2021 | 16.00 Uhr bis 19.00 Uhr

Padagogische Fortbildung




Anmelde- & Teilnahmebedingungen

(Unsere vollstandigen AGB in ihrer aktuellen Fassung
senden wir lhnen gern auf Anfrage zu.)

Anmeldung/Teilnahme

Die Weiterbildungsseminare des Bildungswerkes der Thiiringer
Wirtschaft e. V. (BWTW) richten sich an alle Weiterbildungsinte-
ressierte.

Die Teilnahmeanmeldung muss bis spatestens zwei Wochen
vor Veranstaltungsbeginn schriftlich (per Post, Fax oder per
E-Mail: erwachsenenbildung@bwtw.de) im Bildungswerk der
Tharinger Wirtschaft e. V. eingehen. Unter Berlicksichtigung der
Reihenfolge des Anmeldeeingangs ist die Anmeldung, nach
Zugang einer Riickbestdtigung, verbindlich.

Mit der Anmeldung erkennen die Teilnehmer diese Anmelde-
und Teilnahmebedingungen an.

Kursgebiihren/Zahlungsbedingungen

Die Seminargebiihren werden nach Erhalt der jeweiligen Rech-
nung innerhalb von 14 Tagen nach Rechnungsdatum ohne Ab-
zug zur Zahlung fillig. Sie ist durch Uberweisung oder durch
Barzahlung (nach vorheriger Abstimmung mit dem zustandi-
gen Mitarbeiter) zu entrichten.

Anmelde- und Teilnahmebedingungen

Eine direkte Zahlung an den Dozenten ist generell nicht
moglich. Die Seminargebiihren sind vollstandig zu ent-
richten, auch wenn einzelne Seminarveranstaltungen,
gleich aus welchen Griinden, vom Teilnehmer versaumt
werden.

Soweit nichts anderes vereinbart wurde, sind Verpfle-
gungs-, Ubernachtungs- und sonstige Tagungskosten
nicht im Seminarpreis enthalten.

Riicktritt/Widerruf/Stornierungskosten

Ein Rucktritt, Widerruf oder eine Stornierung von Teil-
nehmern muss grundsatzlich schriftlich erfolgen.

Bis drei Wochen vor Seminarbeginn wird eine Ruicktritts-
gebiihrin Hohe von 20 Prozent des Kurspreises erhoben.
Sofern die Absage bis zu zwei Wochen vor Veranstal-
tungsbeginn erfolgt, fallen 50 Prozent des Rechnungs-
betrages als Stornogebiihr an. Ab einer Woche vor
Kursbeginn werden 90 Prozent des Rechnungsbetrages
fallig. Die Stornogebuhr entfallt bei Entsendung von Er-
satzpersonen.



FAX: 0361 24139-11

Mail: erwachsenenbildung@bwtw.de
www.bwtw.de

Hiermit melde ich mich verbindlich zu folgender Fortbildungsveranstaltung an:

Fortbildungsthema:

Veranstaltungstag:

Name und Vorname:

Telefon/Telefax:

Mail:

Anschrift:

Datum und Unterschrift (ggf. Stempel der Einrichtung/Unternehmen):

Anmeldung




FAX: 0361 24139-11

Mail: erwachsenenbildung@bwtw.de
www.bwtw.de

Hiermit melde ich mich verbindlich zu folgender Fortbildungsveranstaltung an:

Fortbildungsthema:

Veranstaltungstag:

Name und Vorname:

Telefon/Telefax:

Mail:

Anschrift:

Datum und Unterschrift (ggf. Stempel der Einrichtung/Unternehmen):

Anmeldung




Seminarangebote im Uberblick

Allgemeine Bildung
Ansprechende individuelle Bewerbungsunterlagen - Der Schliissel zum Vorstellungsgesprach

21

27

Dekoratives fir jede Jahreszeit, Frihling, Sommer, Herbst und Winter.
,Die Arktis, das Leben nordlich vom Polarkreis”

33

,Die funf Jahreszeiten der Sonora - Wiste”

32

Die kleine Ndhschule - Nahen lernen leicht gemacht

26

Deutsch B1 - Lehrgang (ohne Zertifikat)

30

Deutsch furr den Alltag und den Beruf.

28

Englisch-Grundlagen fiir den Beruf.

31

17

Excel Spezial - Datenanalyse
Excel Teil 1 - Excel richtig anwenden

14

15

Excel Teil 2 - Formeln & Funktionen richtig anwenden
Filzen - verfilzt, gefilzt - kreative Ideen mit Wolle (Standort Erfurt)

24

Filzen - verfilzt, gefilzt - kreative Ideen mit Wolle (Standort Miihlhausen)

25

Ihre individuelle Bewerbung

20

Krankheitsbewaltigung - Umgang mit Menschen in schwierigen Lebensphasen

10

11

Machen Sie mehr aus lhrem Typ - Farb- und Typberatung fir Interessierte
MS Excel - Einstiegsseminar - sicherer Umgang mit dem MS Excel-Programm

19

16

MS Word - Grundlagenseminar.
PC - Grundlagen Excel

18

Professionell per Video bewerben

22
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